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کے 


مقد هة 

ا وحده» والصلاة والسلام على من لا نبي بعده» محمد وعلی آله وصحبه» وبعد : 

تسعى المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني لتآهيل الكوادر الوطنية المدرية القادرة على شغل 
الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة ب4 سوق العمل» ويآتي هذا الاهتمام نتيجة للتوجهات السديدة من 
لدن قادة هذا الوطن التي تصب ب2 مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتيا على موارده وعلى قوة 
شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدماً ب2 دفع عجلة التقدم التنموي لتصل بعون الله تعالى 
اا و 

aN a ES A A ea LEN NEE, 
با ارات ال و اسای ل کد تاك تات سرن الل كاد مات ى‎ 
متطلباته» وقد تمثلت هذه الخطوة 4 مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة الأساسية‎ 
Jel lu ALE N EE A a AR SSS aE 
والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع العملي الذي تفرضه‎ 
متطلبات سوق العمل» لتخرج هذه اللجان 4 النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي أكثر التصاقاً بسوق‎ 
E a 

وتتناول هذه الحقيبة التدريبية ' التحرير والمهارات اللغوية ' لمتدربي الدراسات العامة للكليات التقنية 
على موضوعات حيوية . 

والإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل من الله عز 
وجل آن تسهم بشكل مباشر ب تأصيل المهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط يخلو من التعقيد› 
وبالاستعانة بالتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اكتساب هذه المهارات. 

والله نسأل أن يوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لما يحبه ويرضاه إنه سميع مجيب الدعاء. 


الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 
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لمهید 


الحمد لله رب العالمين الذي بعث محمدأ - صلى لله عليه وسلم - بالحق والهدى وأنزل عليه كتابه بلسان 
عربي مبين والصلاة والسلام على الادي الأمين محمد - صلى الله عليه وسلم -وعلى آله وصحبه أجمعين .. 
ا س 

فنقدم هذا الكتاب لأبنائنا 2 الكليات التقنية مرحلة ( الدبلوم ) وقد حرصنا أن يكون اختيار الموضوعات 
النحوية والتصريفية والكتابية والأنشطة الوظيفية قائما على الآمور الآتية : - 

1. الاهتمام بالموضوعات التي لہا آثر 4 تكوين ملكات الطلاب اللسانية . 

2. العناية بالموضوعات التي يكثر فيها الخطا عند الدارسين عامة . 

3. آن يكون النحو نحوا تعليمياً غرضه دعم المهارات اللغوية وتعليمها والقدرة على التحرير اللغوي 
ال 

4. الاهتمام بالنصوص والأمثلة المشتملة على الآداب والفضائل والأخلاق الحميدة والإكثار منها لترسيخ 
ال اوت وا لوت و غو اف و ا له 

5. الإكثار من التدريبات الأجرائية وذلك لترسيخ المهارات اللفوية والكتابية: 

6. مراعاة المحتوى الدراسي والوقت المخصص لتدريس المقرر ولذلك قام منهج اختيار الموضوعات على 
أساس انتقاء المهارات التي يكثر فيها الخطاً عند النحويين والكاتبين . 

AG OREOR SAN ss SER EES E 
ادا و‎ 

وانطلاقاً مما سبق فقد قام منهج إعداد الموضوعات على الأمور الآتية : - 

1. صدرنا كل درس من دروس الكتاب بنصوص عالية من القرآن الكريم والحديث النبوي الشريف 
يقن التضوضن اة والفدرة ترخا ها أشما لا عن ها رفح القاعدة ريغن على حل 
الوك ار 

أا هدد التكوضن مها هة من ق افد حو لضو اه عدو ر انها ادون عن 
فهم الموضوعات قبل أن يتناولما الأساتذة بالشرح . 

3. آتبعنا هذا الشرح بصوغ القواعد النحوية وقد راعينا فيها السهولة والاختصار بقدر الإمكان 
مبتعدين عن المصطلحات الصعبة . 

4 فخا دك هرات اران مراف ها أن تكو انشا توا عا ارا مف فر ا جة: 

5. حاولنا الإكثار من التدريبات ب4 بعض الأبواب التي نرى آنها تحتاج إلى ذلك . 
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و2 الختام نتمنى لإخواننا وزملاتنا الأساتذة كل توفيق 2 آداء عملهم . 

اللهم انفعنا بما علمتنا وارزقنا حسن العمل والإتقان فيه وصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه 
آجمعين . 

الى أهذاف آلنمازات اللفرنة هذا القرز 

أولا:المفردات: ا 
| ك الإعرات اروف علامات الإعراب 4 حالات الرفقع 
أ -المى. EE IE‏ 
ب - جمع المذكر السالم. 
AEE‏ 
تدريبات وتطبيقات عليها . 
INOS a E N E OES‏ 
3 قعل الاسر من الأضال العطة: فال اروها ت الأفال اة 
الآخر وفق قواعد اللغة العربية. 
4 اعرا الأضالالخهسة: 
5 ارات الاه التف وسن الل :د 
حالتي الرفع والجر. 
6 -العدد التعرف على الأعداد التي تكتب بها تاء 
آ -تذڪيره وتأنيثه . التأنيث وما تحذف »وتمييز الأعداد. 
ب -نمییزه 
7 -النسب إلى قعيله وفعيلة التعرف على ما يحذف ويثبت عند النسب 


8 -التسب إلى الاسم الممدود إلى الجمع والممدود وإلى فعيلة وفعيلة . 


9 - النسب إلى الجمع 
-تدریبات وتطبیقات 
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کانا اکی ارات انکت 2 E E‏ 
1 - كيفية كتابة همزتي الوصل والقطع. الأساسية 4 الرسم الكتابي. 

2 - كيفية كتابة المزة المتوسطة والمتطرفة. ٠‏ - يطبق المتدرب المهارات الأساسية 
EY E SE E SES‏ 
الشاثعة . 

3 - كيفية كتابة التاء المريوطة والمفتوحة . 


- تدریب وتطبيقات . 


الفا + الأنفطة اة EEA‏ 
1 - كيفية كتابة الملخصات . الآساسية للأنواع الوظيفية الثلاث . 
2 - كيفية كتابة التقريرات . التلخيص » التقرير . المعروض . 

3 - كيفية كتابة الرسالة (المعروض). 


المؤلفان 


التحريروالهارات اللغوية 


الإعراب بالحروف 
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ڪڪ گ ر Ş‏ 


الوحدة الأولى : الإعراب بالحروف 


1- قال الله -تعالى - : قال رَجُلأّن مِنَ الْذِينَ يَخَافون أَلْعَم الله علَيْهِمَا اذلو علَيْهِمٌ اباب ) 
المائدة آية (35). 


2- وقال -سبحانه وتمالی -:( اضرب لَهُم مُئلا رُحكَيْنٍ جما لأَحَدهما جَكَيْنٍ من اعاب 
RE E E EEE‏ 


3- عن أنس - رضي الله عنه قال - :( أتى رجل من ألأنصار يسال رسول الله -صلى الله عليه 
وسلم - فقال : آما ب4 بيتك شيء 9 قال : نعم . جلس( 1) نلبس بعضه » ونبسط بعضه» وقعب( 2) 
نشرب فيه الماء . فقال النبي -صلى الله عليه وسلم -: اثتني بهماء فأخدهما بيده» وقال : من يشتري 
هذين؟ قال رجل : أنا آخدهما بدرهم › قال رسول الله صلى الله عليه وسلم : من يزيد على درهم ؟ 
LE a SE U ak hÊÊ SA x AAT ESSE a‏ 
الأنصاري . وقال: اشتر بأحدهما طعاماء فانبذه( 3) إلى آهلك » واشتر بالآخر قدوما( 4)» فائتني به › 
ق ag ENE JE E E e a a a‏ 
آريثك خمسة عشر يوماًء ففعل » ثم جاء وقد أصاب عشرة دراهم » فاشترى ببعضها ثوا » و ببعضها 
طعاماً » فقال له رسول الله -صلى الله عليه وسلم -: هذا خيرمن أن تجيء المسألة نكتة( 5) 2 
وجهك يوم القيامة › إن المسألة لا تحل إلا لذي فقر مدقم( 6) أو الذي غرم مفظع آو لذي دم موجع )) 


رواه ابو داود. 


4- قال الله - تعالى - : [ قد أَطَح الْمُوْمِنُونَ (1) الْذِينَ هُمّ في صَلاتهم حَاشُِونَ(2))] المؤمنون آية 
(1 -2) 


(1) الحلس : كساء يلي ظهر البعير 
(2) القعب : إناء الشرب 

(3) انبذه : اطرحه 

(4) القدوم : آلة يحتطب بها 

(5) النكتة : نقطة سوداء 


)6( مدفع : شديد 
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OS Aa EE SSE E U e E 5‏ 
0 کک کر ج ولا وا ع ت ی ل اول ی اا خوك واا د ا 
ڪائوا يَعْمَلونَ (69) هلما جَهُرَهُم بجهازهم جَعل السَقَاية في رَحْل آخيه ‏ يوسف آية (69 -70) 


تجد 2 الآية الأولى المشى (رجلان) وهو مى (رجل) وقع فاعلا للفعل (قال) وقد رفع بالألف نيابة عن 
الضمة. 


انتقل إلى الحديث النبوي ولاحظ كلمة (الدرهمين) 2 جملة (وآخذ الدرهمين) تجد أن آخذ فعل 
ماض مبني على الفتح› والفاعل ضمیر مستتر تقدیره هو" يعود على الرسول 2 صلى الله عليه وسلم 5 
و(الدرهمين) مفعول به منصوب وعلامة نصبه الياء نيابة عن الفتحة. 


بالياء نيابة عن الڪسرة 2 
ومن هنا يتضح لك آن المثنى يرفع بالآلف وينصب ويجر بالياء . 


انتقل إلى الآية رقم (4) ولاحظ كلمة ((المؤمنون )) تجدها وقعت فاعلا للفعل قبلها (( أفلح )) وقد 
رفعت بالواو > ما كڪلمة ((المجاهدين)) 2 الآية رقم (5) فقد وفعت وا به وقد نصبت بالياء. 


أما (( القاعدين )) 2 الآية نفسها فقد جرت بالياء لآنها سبقت بحرف الجر ((على )) والكلمات كما 
تری جموع مذڪر سالم . 


وبهذا يتبين لك آن جمع المذكر السالم يرفع بالواو وينصب ويجر بالياء . 


انتقل إن الآبة رقم (6) ولاجط كلمة (( خوك ) 2 فوله (( آنا آخزكت)) ففد وفعت خيرا عن الميكدا 
((آنا )) » وقد رفعت بالواو نيابة عن الضمة > أما N ESE EVE EOE ES‏ 
للفعل (( آوی )) وفاعله ضمير مستتر تقديره (( هو )) يعود على ((يوسف)) وقد نصبت بالآلف نيابة عن 
الفتحة . 


O O NT PE 
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وبهذا يتبين لك أن الآأسماء الخمسة ترفع بالواو وتتصب بالآلف وتجر بالياء» ولا تستحق الآسماء 
الخمسة هذا الأعراب إلا إذا كانت مضافة إلى غيرياء المتڪلم. وآما إذا ضيفت إلى ياء المتڪلم فانه 


و الآسماء الخمسة هى: آبو » وأخو » وحمو»ء وفو »› وذو . 


1 -يرفع المثنى بالآلف نيابة عن الضمة» وينصب بالياء نيابة عن الفتحة» ويجر 
بالياء نيابة عن الكسرة. 

2 -يرفع جمع المذكر السالم بالواو نيابة عن الضمة» وينصب بالياء نيابة عن 
الفتحة» ويجر بالياء نيابة عن الكسرة. ويعرب هذا الإعراب ألفاظ العقود من 
20 -90 

3 -الأسماء الخمسة هي آبو » آخو » حمو › فو » ذو بمعنى صاحب . 

وترفع هذه الأسماء بالواو نيابة عن الضمة» وتنصب بالألف نيابة عن الفتحة› 
وتجر بالياء نيابة عن الكسرة . 

ولا تعرب هذا الإعراب إلا إذا كانت مفردة ومضافة إلى غيرياء المتكلم . 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


التدريبات 
التدريب الأول 
أبودلامة والمهدي 


دلامة » فآمر له بثياب وطيب ودنانير » وخرج. 


فدخلت آم دلامة على الخيزرانة زوجة المهدي › فأعلمتها آن آبا دلامة قد مات › فأعطتها مثل ذلك› 


» 


وخرجت . 


2 إن من البر ان يل الرجل آهل ود آبية: 
3 -إذا أراد الله هلاك النملة أنبت لہا جتاحين . 
4 -قال الشاعر 
متی تُطبق على شفتَيك تسم وإِنْ توما فقل الصلّوابا 

5 -وقال الآخر 
وأعْرَرُ عقلاً عَقلاً مَنْ إذا َظَرّت عيتاه یبا غدا بابر معتبرا 

اقرا النصوص السابقة وأجب عما يأتي : 
أ-- استخرج منها الأسماء التي أعربت بالحروف » ثم بيّن نوعها وإعرابها . 


ب - ثن الكلمات الآتية واستعملها 4 جمل مفيدة بحيث تكون مرة مرفوعة» ومرة منصوبة» ومرة 
مجرورة 


المهدي - أمٌ - حيلة - النملة . 
-4- 
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ج - هات جمع كلمة ((معتبر)) وضعه ب4 جملة مفيدة بحيث تكون مرة فاعلاً » ومرة مفعولا به . 
التدريب الثاني 
قال أحمد شوقي ب2 مدح الرسول صلى الله عليه وسلم : 
وإذا رحمت فآنت آم أو أب هان ا ها انرخهاة 
قرا الت و اعا اة 2 
O PE E OS EEE RAR EEE‏ 
2- أضف كلمة ((آب)) إلى ياء المتكلم واستعملها مرة مرفوعة» ومرة منصوبة» ومرة مجرورة . 
اترو ال اتراي که که راما و کے ا 
اعرا هان نے نة 
التدريب الثالث 
من نوادرالجمقى والبخلاء 


1- كان باقل من الحمقى ويضرب به المثل 2 العي. من ذلك آنه اشترى غزالاً بأحد عشر درهما » 
فسئل: بكم اشتريت الغزال ؟ ففتح يديه جميعاء وآطبق فاه » وأآشار بآصابعه» ثم فتح فاه » وآخرج 
ا ن عر فو ا 

2- زعموا آن رجلا بلغ 4 البخل غایته » وڪكان إذا صار بے يده درهم آخذ يڪلمه ويناجيه » ويقول : 
كم من واد رآيت؟ وكم من صندوق فارقت 5 وكم من رحلة قطعت ؟ وكم تعبت وتنقلت؟ فالآن استقر 
بك القرار واطمآنت بك الدار » لك عندي مكان لا تبرحه » وتظل فيه آمنا مطمئناً » ثم بلقيه ب2 


اقرا ما سبق وأجب عما يأتي : 
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 -ڪڪڪڪڪڪصھصھصبصبص‎ 


آ - استخرج ما يأتي: 
1. مثی ثم آعربه. 
2 ا ا ا و 
CEE DE‏ 
تن كلمة ((الغزال)) 2 الجملتين» وآعد كتابتهما . 
ج - زعموا أن رجلا بلغ ب4 البخل غايته. 


ثن ما تحته خط ثم أعد كتابة الجملة . 
التدريب الرابع 

كان حنين إسكافيا ذا شهرة من آهل الحيرة » فساومه آعرابي على خفين » وأغلظ له 4 القول 
حتى آغضبه » فڪتم حنين غيظه » وسڪت› وعزم على الانتقام منه » وما حان موعد رجوع الأعرابي 
ر م فاي اجن حه هه ار فا وا فی الت ا كرو و ا خا ا ر 
الآخر لأخذتهما > ونلت المبتفى كله » وتركه ومضى » فلما وجد الآخر ندم على تركه الأول > وعزم 
على أن يعود ليأتي به » فترك راحلته ومضى » وكان حنين قد اختباً» واضمر شرا > فلما مضى الأعرابي 
لقان غا ا ا کے ن فر ١‏ فال كو خفن خان ف ت د 
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الدراسات العامة 


اقرا الحكاية السابقة وأجب عما يأتي : 
1- ناذا كانت علامة الإعراب 2 ( الخفبن ) الياء 2 قوله : (ومر الأعرابي بأحد الخفبن) وأعربت 
ى ا 
2- هات مرادف ( خفيه ) 2 قوله : (فألقى آحد خفيه) ثم اكتب الجملة مرة ثانية . 
التدريب الخامس 

صحح ما تحته خط وبين السبب : - 

دوا اهن 

2- ھؤلاء الرجال بؤساء . 


3- نتم صبورون على تحمل المشاق » وغيورون على المصلحة العامة . 


الثدريب السادس 
أعرب ما تحته خط 2 الأبيات الآتية . 
1- وكم وحشة 2 النفس تخشى اقتحامها .. آخو غمرات ليس يخشى الفيافيا 
2- فما 2 المقام لذي عَقل وذي أدب .. من راحة فدع الأوطان واغترب 


3- يیصول علي الجاهلون وآعتلي .. ويعجم 5 القائلون وأعرب 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


ص ر Ş‏ 


جزم الفعل المضارع المعتل الآخر 


OR SEE CBSE AOE OES NOB 21 


2- وقال -سبحانه وتعالى -:إِلك لا مدي مَنْ أحَبَبْت وَلَّكن الله يمدي مَّن يَشاء) سورة القصص آية 
(56) 


3- وقال الرسول - صلى الله عليه وسلم -:((لو توڪلتم على الله حق توڪله لرزقڪم ڪما يرزق 
الطير› ENE‏ > وتعود E‏ (( رواه آحمد : 


4- قال الله -تعالى -:[وابكغ فيمًَا آكاك الله الدَار الآَخِرَة ولا كنس تَصِيبّك من اديا وين كما 
آَحسَنَ الله إِلَيْك ولا دَبْغ اساد ضِي الأرْض إن الله لا يحب المُفسيدين { سورة القصص آية (77) 


5- وقال -جل ذكره - :[إ وَلا َي من دون الله مَا لا ينفعُك ولا يَضُرك فإن فعلت فإك إِذا من 
الطان وة وف 106(7 


اال ماه و ر وتجد الأفعال ( يخشى ) 2 الآية الآأولى والفعل (يهدي) 2 الآية 
بحركات مقدرة على هذه الحروف منع من ظهورها التعذر فيما آخره آلف »والثقل فیما آخره ياء أو واو. 


انتقل إلى الأغعال تي = اة الرابغة + وس ك الالة مها م و(تدع ك الآية الخامنة : تكد آن 
ا کر کی اھ ا ر E‏ و 
EE O TE E E N TEN‏ 
کک E‏ 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


1 -إذا دخلت الجوازم على الأفعال المعتلة الآآخر حذف منها حرف العلة نيابة عن 
Ey‏ 
EE LL E‏ 
0 
2 کی دالا 2ے ال لالا الال اه 
د مرا ال ال ار ال فلا ا 

لم - لا الناهية - لام الآمر. 
ECE tS‏ 


إن-ما من 


التدريبات 
التدريب الأول 


د قال الله هال “ول ففف فا لس لك بو عله إن السسع والتصر والفواد کل آرلنك کان عد 
مَسْوولا(36 )ولا تَمْش في الأرْض مَرَحًا نك لن ترق الأَرْض ولن بلع الجِبّال طولا(37)) سورة الإسراء آية 
(36 -37). 


2- وقال جل ذڪره -:(وليَْش الْذِينَ لو تركو مِنْ خلْفِهم ذُريَةَ ضعَافا ) سورة النساء آية (9) 
3 وكال سول الله خا أله عله و الم مط هد ك أك مو الا ) رواد اح 
4- وقال رسول الله صلى الله عليه وسلم :((لا يصل أحدكم بالثوب الواحد)) رواه مسلم . 

اقرا النصوص السابقة وأجب عما يأتي : - 


أ- استخرج كل فعل مضارع معتل الآخر . وبين علامة إعرابه 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


ب- شن الكلمات الآتية »واستعملها 2 جمل مفيدة بحيث تكون مرة فاعلا » ومرة اسما لإِنٌ . ومرة 
أا كان 


شيء - الثوب - عبد 
التدريب الثاني 
من فكاهات العرب 


حكي أن امرآة بي رافع رأته ب نومها بعد موته »فقال لہا : أتعرطين فلاناً الصير ٩‏ قالت له : 
نعم » قال : فإن لي عليه مائتي دينار » فلما انتبهت غدت إلى الصيرك › فأخبرته الخبر» وسألته عن 
المائتي الدينار » فقال : - رحم الله أبا رافع - والله ما جرت بيني وبينه معاملة قط › فأقبلت إلى 
مسجد المدينة فوجدت مشايخ من آل آبي رافع »> كلهم مقبول القول » فقصت عليهم الرؤيا »› وآخبرتهم 
خبرها مع الصير وإنكاره ما ادعاه أبو رافع » قالوا : ما كان أبو رافع ليكذب ب نوم ولا يقظة › 
قربي صاحبك إلى السلطان » ونحن نشهد لك عليه . 


فلما علم الصيرك عزم القوم على الشهادة لها » وعلم أنهم إن شهدوا عليه لم ببرح حتى يؤديها. قال 
لهم : إن رآيتم آن تصلحوا بيني وبين هذه المرآة على ما ترونه › قالوا :نعم » الصلح خير › ونعم الصلح 
الشطر » فآد إليها مائة دينار من المائتين » فقال لہم : آفعل ولڪن اڪتبوا بيني وبينها ڪتاباً يڪون 
RE EEE‏ کیک کک ا وا ن ا 2 
وآنها برآتني منها »وتشرط على نفسها آن لا ترى آبا رافع 4 نومها مرة آخرى فيدعي علي بغير هاتين 
المائتبن. 

اقرا القطعة السابقة وأجب عما يأتي : 

1- استخرج منها كل فعل مضارع معتل الآخر »ثم استعمله مرة مجزوما » ومرة مرفوعا » ومرة 


2- هات مضارع الأفعال الماضية الآتية » واستعملها 4 جمل مفيدة . 


حکی - رآی - انتھی - غدت - جری = ادعی 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


3- ماك ار فل ار 6 اسه د فلاف حل جيف کون مز زوا ومر رفغا »ومرة 
aA Ao EN El aA DEES A‏ 


5- ورد مثنى (مائة) 2 القطعة › بين آحواله الإعرابية وعلامة إعرابه . 


التدريب الثالث 
أول الجامعات في التاريخ 
أول الجامعات التي أنشئت هي المدرسة النظامية المعروفة ببغداد وقد قام بتأسيسها نظام الملك سنة 
7ه ثم أنشئت جامعات أخرى بعد ذلك بقليل 2 نيسابور » ودمشق » وبيت المقدس »› والقاهرة › 
سبق المسلمون بنشر الهدى › والنور » وقد اقتدوا برسول الله -صلى الله عليه وسلم - الذي دعا إلى 
العلم وأرسى شأن العلماء . وقد قال الله - تعالى - : قل هل يسوي الذِين يَعَلمُونَ والذِينَ لا يَعْلمُونَ انما 
يكَذّكر أولوا الأَلبَاب) سورة الزمر آية (9) 


اقرا ما سبق وأجب عما يأتي : 
1 - هات مرادف الكلمات الآتية 


2 - هات مضارع الأفعال الآتية « واستعملها 4 جمل مفيدة بحيث تكون مرة مجزومة بحرف يجزم فعلا 


واجدا ء ور ااه جرم شان : 

علا - دعا - اقتدی 
3 - أكمل الفراغ ب2 الجملة الآتية 
لم AN EE‏ 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


4 ادحل حرفا جارفا عن الفعل الان ( بتري ) مته ع جم مقيدة: 


التدريب الرالع 
من خطبة أمبر المؤمنبن عمر بن عبدالعزيز 'رحمه الله 


قال (( أوصيكم بتقوى الله ؛ فإن تقوى الله خلف من كل شيء › وليس من تقوى الله أعز وجل" 
خلف »واعملوا لآاخرتكم فإن من عمل لآخرته كفاه الله - تبارك وتعالى - أمردنياه »وأصلحوا 
سرائركم يصلح الله "الكريم" علانيتكم » وأكثروا ذكر هادم اللذات » ومن عصى الله فلا طاعة 
له» وأطيعوني ما أطعت الله فيكم › فإن عصيت الله فلا طاعة لي عليڪم)). 


اقرا القطعة السابقة وأجب عما يأتي : 
1- هات مضارع الفعلين الماضيين (عصى - كفى ) واستعملهما مجزومين 2 جملة مفيدة . 


2 ثنْ الكلمات الآتية › وا ستعملها 2 جمل مفيدة د TT SEET CT O‏ 


مجرورة بحرف الجر: 
3- هات مرادف ما يأتى 2 المعنى: 


خلف - ڪفاه - هادم 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


إعراب فعل الأمرالمعتل الآخر 
1 - قال الله - تعالى - :افع إلى سبيل ربك بالجكمة والمَوْعظة الحَسلَة] سورة النحل آية (125) 


2 - وقال - جل ذدڪره اک اک کک کی و سورة طه آية (72) 


3 -وقال -سبحانه وتعالی - :یا بني أقم الصَّلاة وَأمُرْ بالمَعُروف وانْة عن المُنكر وَاصيرْ على مَا 
أصَابّك إن ذلك مِنْ عَزّم الأمُور) سورة لقمان آية (17). 


تأمل الآيات السابقة » ولاحظ ما يأتى : 

تجد الأفعال (ادع - فاقض - انه ) أفعال آمر معتلة الآخر »قد حذف حرف العلة منها »وحرك ما قبله 

فالفعل (اذْعً) قد حذف منه حرف العلة الواو »يدلك على ذلك أن مضارعه (يدعو). 

آما فعل الآمر (انة) فان مضارعه (ينهى) فحرف العلة فيه (الألف )وقد حذفت هذه الآلف 2 الآمر »› 
ا ا 

وبذلك يتبين لك أن فعل الأمر ( اقض ) فحرف العلة المحذوف الياء يكسر ما قبلها وهو من الأفعال 
المعتلة الآخر يبتى على حذف حرف العلة »> ويحرك ما قبل ذلك الحرف حسب الحرف المحذوف »فان 
كان المحذوف الواو حرك آخره بالضم مثل (اذعً) و (اغْرً) و (اسم) ؛ لأن فعل المضارع منها(يدعو) و (يغزو) 
و (يسمو) . 


وإن كان حرف العلة المحذوف الياء > حرك الحرف الذي قبله باللكسرة كآفعال الأمر (أقض - ارم 
-اجر) » آما إذا كان حرف العلة المحذوف (الآلف) فإنه يحرك ما قبله بالفتحة مثل (انة - اسع - اخش). 


يبنى الفعل الأمر المعتل الآخر على حذف حرف العلة » ويحرك ما قبل الحرف 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 


الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
التدريبات 
التدريب الأول 


من وصية أبي بكر الصديق لعمرو بن العاص رضي الله عنهها 7 


ما آراد آبوبكر آن يجمع الجيوش إلى الشام كان آول من سار من عماله عمرو بن العاص › وخرج 
أبوبكر يمشي إلى جنب راحلة عمرو بن العاص › وهو يومئذ يقول : يا عمرو : آتق الله 24 سر أمرك › 
وعلائيتك واستح منه فإانه يراك ويرى عملك وقد رآيت تقديمي إياك على من هو آقدم سابقة 
متك»› ورد بما تعمل وجه الله « وکو ا « ولا تكشفنٌ الناس عن آستارهم »واڪتف 
بعلانيتهم »وڪن دا واف ¢ واصدق الاقاء اذا لافيت ¢ ولا تجن ¢ وإدذا وعظت آصحابك فأوجز › 
وآصلح نفسك تصلح لك رعيتك. 

اقرا الوصية وأجب عما يأتي : ج 
1- استخرج منها كل فعل أمر معتل الآخر › وبين علامة إعرابه »وعین الحرف المحذوف . 

يمشي - لاقی 


ار ا شب اا ن اا مها ال ف ار 


4- ثنْ الأسماء الآتية واستعملها ب4 جمل مفيدة بحيث تكون مرة أسما لإنٌ » ومرة أسما لكان › ومرة 


E PEE 
شات خاد لكات فة‎ 5 


بقة - تڪشف - آوجز 


4 تاريخ ابن عساڪر : 229/1 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


کے 
التدريب الثاني 
حول الفعل الماضي 2 الجمل الآتية إلى فعل أمر ›» وغيرما يلزم . 
1- روى القصة . 
2- رمى الجندي الہدف . 
3- خشي المذنب العقاب. 
4- رضي المؤمن بما قسم الله . 


التدريب الثالث 
مر زملاءك بالتخلق بما تشتمل عليه الأمور التالية . 
1- إعطاء الصدقات لمن يبستحقها . 
2- رمي المخلفات 2 الأماكن المخصصة لہا . 
ی ا مکو : 
4- الدعاء لإخوانك 2 ظهر الغيب. 
Naa AN 5‏ 
6- تأدية الأمانة لمن اتتمنك . 


7- السعي بين الصفا والمروة بخشوع . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


التدريب الرالع 
عرب ما د تحته خط مما يأتي : 5 
أ قال رسشول الله "على الله عه وعلم 5( الهم أعط متففا خلا وأعظ متكا فف 
3- اتق الله حيثما كنت » واتبع الحسنة السيئة تمحها . 


إعراب الأفعال الخمسة 


1- قال الله - تعالی -:[ وبق وَجْۀ رَبك ڏو الجَلال وال ڪرام (27) فيي آلاء رذڪمَا تُڪديان) 
سورة الرحمن آية 2D‏ -28( 


2- وقال -جل ذكره -: إفمَن لم يَحِدٌ فصيَامْ شَهَريْن مَََابعَيْن من قبل أن يََمَاسًا) سورة المجادلة آية 
)4(. 


N SNC AS ECS E A e E 


4- وقال -سبحانه وتعالی -: إ إِنٌ الله وَمَلاَِكَكَه يُصَلونَ على النَبي يا أَيُمَا الذينَ آمثوا صَلوا عَلَيْهِ 
OOPS AL,‏ 


5- وقال -سبحانه -: ٳ لن تتالوا البر حى تُنفِقوا مِمًا ثُحِبُونَ وما تُنفِقوا مِن شَيءٍ فان الله به عَلِيمٌ ‏ 
سورة آل عمران آية (92). 

6- وقال -سبحانه وتعالى -: (يَحْسَبُونَ الأحْرَاب لم بذهبُوا ) سورة الأحزاب آية (20) 

7 کال این مم د تز و جك( أب ته انال 9 فاتك ا ترت اه وه 8: 


8- عن عمر بن الخطاب "رضي الله عنه " أن رسول الله 'صلى الله عليه وسلم " قال لامرأة : (( وددت 
أذك لم تخرجي من الدنيا حتى تڪفلي يتيما او تجهزي غازیا ) ( 9) رواه الطبراني 


ORES 


160/8 : الزوائد‎ E 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


راا فاد مضاره اكت ات اهن او وان اناع أو اا قا فة وکل فل مضارع اتل 
دة الأخرف الفا مى هلا من اأفال اتخية: 


قد ار الصو و ى و ا 0 فا قال ا هدا ن ون 
آلف الاين (تكذبان) والسبب 2 ذلك آن الفعل لم يسبق بناصب ولا جازم . 


لی ك ن الكل 2 0 هق اة الح آنا و كلك الل كرا د اة الا ف 


وبهذا يتبين لك آن الأفعال الخمسة ترقع بثبوت النون » وتنصب وتجزم بحذفها . وهذا ما يظهر لك 
بك الأفعال الباقية المتصلة ب (واو الجماعة) وهي: ( يصلون - تنالوا - يذهبوا ) فقد ثبتت النون بك القعل 
الأول » لآنه لم يسبق بناصب ولا جازم وحذفت 4 الآخرين ( تنالوا » يذهبوا ) ؛ لأن الأول سبق بناصب 
والثاني سبق بجازم . وهو ما يظهر -أيضا - ب الأفعال المتصلة ب ( ياء المخاطبة ) وهي ( تذهبين - 
کروی تفلي فق فخ اون القن الأول ( فدهن ) ترود من الاه و الجارم ء دة هة 
الفعلين الآخرين (تخرجي -تكفلي) لأن الأول سبق بجازم »والثاني سبق بناصب . 


القاعدة 
1. الأفعال الخمسة : هي ڪل فعل مضارع اتصل بالف اللاتبن أو واو الجماعة آو 


2. ترفع الأفعال الخمسة بثبوت النون › وتنصب وتجزم بحذفها . 

س 

4. من جوازم الأفعال التي تجزم فعلاً واحدا ( لم - لا الناهية - لام الأمر ) 
5. من جوازم الأفعال التي تجزم فعلين ( إن - من - ما ) 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 


الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
التدريبات 
التدريبات الأول 


A E EEE RAS E I‏ ق 2 ر 
E‏ > فقال رسول الله "صلى الله عليه وسلم" (( لا تحصي فيحصي الله عليك )).رواه الأمام 
أ حمد 

2- قال رسول الله "صلى الله عليه وسلم" ((... ولا تناجشوا » ولا ييع حاضر على غائب › ولا تصروا 
الإبل والغنم)) ( 0 1 )رواه مسلم . 


3- قال رسول الله "صلى الله عليه وسلم':(( البيعان بالخيار ما لم يتفرقا ٠))‏ 1 1) رواه البخاري . 


4- عن آبي موسی الأشعري رضي الله عة" أن رسول اله "صلی الله عليه وسلم قال:((لن تؤمنوا حتی 
2S‏ 


5- كان رسول الله "صلى الله عليه وسلم" إذا بعث سرية قال : بسم الله وبالله و2 سبيل الله » وعلى 
EN EES E E E EEE OEE‏ و 
والطبراني . 


اقراً الآحاديث السابقة وأجب عما يأتي 2 


SEE E E E O N E RE O 


مرة ثالثة بحيث يكون مرة مرفوعا »ومرة منصوبا »ومرة مجزوما. 


(خاء ت ا خرج < بعت فل ) 


Ba 


ر1 صحيح البخاري : 732/2 


,12 )المستدرك على الصحيحين :185/4 
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۰ 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


کے 
التدريب الثاني : 
انه لاء ك عن العادات السة الاهة؟ 
1- العبث بأجهزة المعامل . 
2- رفع الصوت بحضرة الوالدين. 
3- النوم ب4 قاعة المحاضرات . 


4- العبث بأشجار حديقة الكلية. 


التدريب الثالث 
وصية المهلب بن أبي صفرة لاولاده 


ا شرف المهلب بن آبي صفرة على الموت دعا آبناءه السبعة » وآمرهم بإحضار رماحهم وضمها 
سوية › ثم طلب منهم آن يكسرونها › فلم يستطع آحدهم ذلك » فطلب منهم آن يفرقونها » ثم طلب إلى 
ڪل واحد منهم مبتدئا بأصغرهم آن يڪسر رمحه » ففعلوا جميعاً » فقال لهم : اعلموا آن مثلڪم مثل 
هذه الرماح » فما دمتم مجتمعين فلن ينال منكم أعداؤكم › وإذا تفرقتم » سهل على الناس التغلب 
عليكم › ثم آنشد وقال : 


ETS EE SE E 
اقرا النص السابق وأجب عما يأتي و‎ 
. وقع 2 هذا النص بعض الأخطاء صححها 2 ضوء دراستك للأفعال الخمسة‎ -1 


7 هات مضارع الأفعال الآتية ¢ وصلها بواو الجماعة ٤‏ واستعملها مرة مرفوعة ومرة منصوية ومرة 


مجزومة ب4 جمل مفيدة . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


3- هات مرادف الكلمات الآتية 2 المعنى . 
شرف - اعتلی - آفراد - تأبی 
التدريب الرالع 


اا ول ا ا عه و ب آي الان اوا اللا خم ے الط فان شه تن 
تموت حتى تستوك رزقها » وإن أبطاً عنها » فاتقوا اوخوا ماحل ودعواما حرم ))رواهە 
الطبراني وابن حبان 


2- و قال " صلى الله عليه وسلم" :(( تجدون الناس معادن : خيارهم 2 الجاهلية خيارهم 2 الإسلام 
إذا فقهوا » وتجدون شرار الناس ذا الوجهين › الذي ياتى هؤلاء بوجه » وهؤلاء بوجه ))رواه الآأمام 
البخاري 


1- ضع عنوانا لكل قول من آقوال الرسول "صلى الله عليه وسلم" السابقين. 
2- وصف الرسول "صلى الله عليه وسلم" الأشرار والأخيار »> وضح ذلك . 
3- ما الرزق الحلال الذي أشار إليه النبي "صلى الله عليه وسلم" . 
4- من صاحب الوجهين الذي ذكره الرسول "صلى الله عليه وسلم'. 
ارح من اتون فاد ی اهال الك ون أغوةه 
1- لن تموت حتى تستو4 رزقك .. خاطب بالعبارة جماعة الذكور. 
2 التضن اشم من الأمماء الخمسةء عيفة : ثم أعزبة: 
3- الذي يآتي هؤلاء بوجه › وهؤلاء بوجه ! اجعل ( الذي) مرة مثنى › ومرة لجماعة الذكور » وغير 


ها ترم 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


کے 
التدريب الخامس 
أعرب ما تحته خط مما يأتي . 
1 - قال الشاعر: - 
لا تيأسوا آن تستردوا مجدڪم فلرب مطلوب هوی ثم ارتفع 
2 - وقال الآخر. 
لا تجزعي إن منفساً آهلكته فإذا هلكت فعند ذلك فاجزعي 
3 - قالت الخنساء . 


آعيني جوادا ولا تجمدا آلا تتكيان لصخر الندى 


إعراب الاسم المنقوص النكرة في حالتي الرفع والجر 


LE a a aa a r 


2- وقال جل ذكره :فمن حاف من موص جتَفا أو إِنْمًا فآصلح بَيْتَهّم فلا إِثْم عليه إن الله غفورٌ رجيم 
)سورة البقرة آية (82) 


3- و قال سبحانه وتعالی  :‏ رَبَُّا إََِا سَمِعَتَا ماديا يادي لِلايمَان ) سورة آل عمران آية (193). 


أف ك ااه و خط ما حه اح : 


تجد أنها أسماء منقوصة ذنكرة وقد حذفت ياء المنقوص من (قاض) 2 الآية الآولى› ومن 


ENES LE NE 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالجحروف 


وإذا تأملت الأسماء المنقوصة التى حذفت منها ياء المنقوص » تجدها إما مرفوعة كما 2 الآية 
الأولى أو مجرورة كما ے الآية الثانية . 


قفي الآية الأولى الاسم المنقوص (قاض) وقع څا للمبتداً ومعلوم أن الخبر مرفوع »وقد حذفت ياژڙه 
وعوض عنها التتوين وعند إعرابه نقول : مرفوع بضمة مقدرة على الياء المحذوفة وعوض عنها التنوين› 
وكدذا نقول بے حالة الجر» مجرور بكسرة مقدرة على الياء المحذوفة وعوض عنها التنوين . 


ما 2 الآية الخالثة فان (منادياً) منصوب لآنه وقع و يه »وقد ثبتت ياۋە. 


E ETS 
٠ E E ET oy 


التدريبات 
التدريب الأول 
1- أعجبت بالداعي إلى الخير. 
2- حكم القاضي بين الخصمين بالعدل. 
3- هذا الوادي تڪٽر فيه السيول. 
4 چبت دعو الداهی: 


جرد الاسم المنقوص ے2 الجمل السابقة من ( آل ) ثم اكتب الجمل مرة ثانية . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


التدريب الثاني 
1- عن رسول الله -صلى الله عليه وسلم - آنه قال:(( الساعي على الأرملة والملسكين ڪالمجاهد 
ب سبيل الله )) رواه البخاري 


2- وقال ”عليه الصلاة والسلام -:)) اذا كان أول ليلة من شهر رمضان صفدت الشياطبن ومردة 
باغي الخير أقبل ويا باغي الشر أقصر ءوللّه عتقاء من النار وذلك كل ليلة )) رواه الترمذي . 


3- وقال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( ڪلڪم راع ومسڙؤول عن رعيته 0 فالآمير الذي على 
الناس راع وهو مسؤول عنهم والرجل راع على آهل بيته وهو مسؤول عنهم »والمرآة راعية 4 بيت بعلها 
وولده وهي مسؤولة عنهم « والعبد راع 2 مال سیده وهو مسژؤول عله»› آلا ڪلڪم راع وڪلڪم 


مسؤول عن رعیته )) رواه البخاري . 
اقراً الآحاديث السابقة وجب عما ياتى 


1- جرد الساعي الوارد ج الحديث ا کا کک کون ر کا ع 


ومرة خبرا عن مبتدآ »ومرة مجرورا بحرف جر. 
ESLE E EE CE MAS RE‏ 


الإعراب . 
4- هات مرادف الكلمات الآتية . 
الآأرملة - صفدت - مردة - أقصر 
التدريب الثالث . 
1 - قال الشاعر : 
وما رآيت الجهل ب الناس فاشيا تجاهلت حتى ظن ني جاهل 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


2 - وقال الشريف الرضى: 


3 وقال آبو تمام : 


یعزون عن ثاو تعزی به العلا ويبكي عليه الجود والبآس والبشر 


4 - وقال آخر: 
ولست بمستيق أخا لا تلمه على شعث آي الرجال المهذب 
اقرا الأبيات السابقة ثم أجب عما يأتي . 
1- لماذا ثبتت ياء المنقوص ئ الاسم (فاشيا) 2 البيت الأول وحذفت 4 (راض) 2 البيت الثاني. 
2- اضبط الأسماء المنقوصة التي تحتها خط »وبين السبب . 
3- هات اسم الفاعل من الأفعال الآتية »واستعملها مرة مرفوعة ومرة منصوبة 2 جمل مفيدة . 
رآي - يعطي ¬ يبڪي 


A‏ وو فرت غرا ت ا ها اا 


التدريب الرالع 
عرب ما تحته خط مما ياتى . 
1- قال الله -تعالى -: وقالَ لِلذي ظن اه تاج مَنْهُمَا اڏذڪرنِي عند رَبك هاَنسَاءُ الشَيْطَانُ ذ ڪر ريه 
فليث في السلَجْن بضلْعَ سِذِينَ ) سورة يوسف آية (42) 
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الوحدة الأولى 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
2- وقال -سبحانه وتعالی -: نّا اني آ ا کت و ي يواد عَيْر ذي رَرْع عند بيك المُحَرَم ) 
سورة إبراهيم 37 


وقال -جل وعلا -: والشعراء َعَم الغَاوونَ (224) ألم تَر آذ هم في ڪل واد َيون سورة الشعراء 
آبة (224 -225) 
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التحريروالهارات اللغوية 
العدد 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


ڪڪ ی 


الوحدة الثانية :العحدد 


}1{ 
1ئ اة ”خا الك انوا ا اتن ا2 2(7 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[طإدًا فح في الصور فخة واحدة ) سورة الحاقة آية (13). 
ODES LEN ES TAGE ES‏ 
{2y‏ 
4- قال الله -تعالى -:إسَكَُرَها عليْهم سَنْعَ ليّال وكمَانية أَيّام حُنُومًا ‏ سورة الحاقة آية (7). 


1- وقال -جل ذكره -:إكمتل حَبَةٍ نبت سْعَ ستايل في كل سنبلةٍ م حَبَةٍ ) سورة البقرة آية 
(261). 


2- وقال -سبحانه وتعالى -: من جاء بالحستَة قله عشر آمتالها ) سورة الأنعام آية (160). 

3 وقال -جل من قائل -:(وإِنٌ يَوْمًّا عند ربّك كألف سنَةٍ مما تَعدونَ) سورة الحج آية (47). 
8 

1- قال الله -تعالى -:[إئي رايت آحد عَشَرَ كوْكبًا]) سورة يوسف آية (4). 

2- وقال -جل ذكره -: وبُعثتًا منهم اثتي عََرَ َِيبًا) سورة المائدة آية (12). 


OOS Sa E A a am ES 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


4{ 
1- قال الله -تعائى -:[فإئها محرمة عَليْهم أَرَيَعِين سسّة سورة المائدة (40). 
OSES EE SA E E OSL OD‏ 
اقرا الآيات السابقة ولاحظ ما تحته خط : 


2 المجموعة الأولى تجد أن الآيات قد اشتملت على العددين (1) و(2) وتلحظ أن هذين العددين قد 
طابقا ما قبلهما 2 تذكيره وتأنيثه . فواحد قد وافق (إلَ) 2 التذكير »وواحدة وافقت (نفخة) _2 
اا کا وو و ا كرا ا 


انتقل إلى المجموعة الثانية ولاحظ ما تحته خط سوف ترى أنها قد اشتملت على العددين (8“7) 
وتلحظ آن هذين العددين قد خالفا المعدود 2 التذكير والتأنيث (فسبع) مذكر و (ليال) مؤنث › 
و(ثمانية) مؤنث و(أيام) مذكر » كذلك (سبع) 2 الآية الثانية مذكر و(سنابل) مؤنث »2 حين أن 


(حسنة ) مؤنث و(عشر) مذكر . 


انتقل إلى المجموعة الثالثة ولاحظ ما تحته خط 2 الآيات الكريمة تجد العددين (12411) قد 
وافقا المعدود تذكيرا وتأنيثاً ف (أحد) مذكرء والمعدود (كواكب) مذكر »و(آثني) مذكڪر والمعدود 
EO E SBE E‏ 


انتقل إلى المجموعة الرابعة ولاحظ ما تحته خط تجد آنها آلفاظ من آلفاظ العقود وهي (آربعين) ك 
الآية الأولى و (سبعين) 2 الآية الثانية , وتجد أن هذه الألفاظ قد لزمت حالة واحدة وهي التذكير بغض 
ارهن ارد وا كان كر ام 

وهكذا جميع آلفاظ العقود من (عشرين - تسعين) تلزم حالة واحدة وهي التذكير › ومثل آلفاظ 
الفقود العددان ا5 آلف فا فعا هان ا وا اة م اعدو د كر ار رنت ل ا ج ت 
الآية التانية هن المجموعة الثانية »ومثل ذلك أيضاً لو قاتا (غاش فلان مائة عام آو مكفت »أو (مضى على 


هذا الأثر ألف سنة). 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


کے 


لاح العدد 00 2 د ا ف 2 ااحووكد ن ا واا جد انه لدا اسضيل مدا 
يخالف المعدود 2 التذكير والتأنيث كلفظ (عشر) 2 الآية الثالثة من المجموعة الثانية »وإن استعمل 
مركا رافق الود ااذ كرو الا كا د اة اة : 


أعد النظر مرة ثانية 2 الآيات القرآنية »ولاحظ تمييز كل عدد تجد أن الأعداد من (1043) 
رک e A a E N a a a o‏ 
(سيبع) 4 الآية الآأولى و(ليال) و(سنابل) 2 الآية الثانية » وتمييز (ثمانية) 2 الآية الأولى و(آیام) وهي ڪما 


ترى جموع تكسير مجرورة بإضافة الأعداد إليها . 


فذ(كوكبا) مفرد منصوب وهو تمييز ل (آحد عشر) واش مفرد منصوب »وهو تمییز ل(آشی عشر) و 


(غا) مقرد متروت ( وهو تمییز ل (اثنتا عشرة) . 


واا د عاو ارك ( وران ا عق و هامر 
NIECES LL EB Ia‏ 


الثانية 2 المجموعة الثانية » و(آلف سنة) 2 الآية الرابعة من المجموعة نفسها . 


CE LOC 
E E OE u 
E Ty 
. استعمل مركباً وافق المعدود 4 تذكيره وتأنيثه‎ 
CTE NS CINDY, 
۰ . ؛ 4 -العددان (1000+100) وألفاظ العقود (20 إلى 90) تلزم حالة واحدة‎ 
CO E 
ll GEG ODD Gy 


a COO TOO 


ےک کے کے کے کے کے کے کے کے ےک کے کے کے کے ےک کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


التدريبات 
التدريب الأول 


1- ورد ب2 رواية لمسلم آن الله أمر رسوله"صلى الله عليه وسل" :) أن يقرىٰ مته القرآن على سبعة 


2- عن أبي هريرة "رضي الله عنه" قال : قال أبو القاسم "صلى الله عليه وسلم" :((أول زمرة تدخل الجنة 
من آمتي على صورة القمر ليلة البدر › ثم الذين يلونهم على آضوا ڪوڪب ے السماء دري » لڪل 
رجل منهم زوجتان اثنتان))(14 ) 


3- عن آبي هريرة رضي الله عنه عن النبي "صلی الله عليه وسلم قال:((.... رؤيا المؤمن جرء من سلة 


وأزتغن را نن اة )(5) 


اقرا الأحاديث السابقة »وأجب عما يأتي : 
1- حكم الأعداد فيها من حيث التذكير والتأنيث . 
2- نوع التمييز »وأعربه مع بيان السبب. 
التدريب الثاني : 
عبر عن الأعداد الآتية باللكلمات وغير ما يلزم . 
1- أعلنت الشركة عن (15) وظيفة . 
2- 2ے كليتنا (18) معمل . 
3- يتضمن مركز التدريب المهني (5) ورشة . 


DESE) 


Oa, 


,15 ) المستدرك على الصحيحين : 432/4 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


ر 


4- اشتريت من معرض الكتاب (19) كتاب و (20) مجلة . 
5- وقت المحاضرة أكثر من (45) دقيقة . 
6- سافر 2 الرحلة رقم (35) (100) راكب . 

التدريب الثالث : 


التدريب الرابع : 
قال الشاعر # يرثي آبناءه الثلاثة الذين ماتوا 4 وقت واحد 
تفر ا ادرا ا وكا ادرا ادت قان 

أا ك الد او اون و كر افر انى 
EATEN E SE 2‏ 
التدريب الخامس 
ها ك الخمل اة من اخطاع ون الف 
1- اشتريت خمس أقلام . 
2- افد او ت عر ور 
3- يقف عند باب الكلية ستة سيارات. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


کے 
4- تدربت ے2 معملین اثنتین. 


5- طلب مني أن آلخص موضوع المحاضرة 2 خمس و عشرين سطرا. 


6- 2 المعمل عشر أجهزة . 


(2) 


Ti‏ ي س 
ك &. 
ga‏ 1 
و 2 
0 ۰ ھھھ 
قريظة قرظي 
2 
Pe‏ و س 
جهیه 2 
or‏ و س 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


کے 


لاحظ المجموعة الأولى تجد أن هناك أسماء على وزن فعيلة (بفتح الفاء) وتلاحظ أن النسب إليها 
(ربعي) » و( حنيفة ) قلنا فيها ( حنفي ) ولكن عندما نسبنا إلى ( طويلة ) قلنا (طويلي ) بإثبات الياء 
وحذف التاء وتلاحظ أن عبن الكلمة حرف علة وهو الواو . 
جد ت آ ن( غاا ن أكون خت الع ار م انآو مک فا کا دة ت العن 
غير مضعفة ولا معتلة ؛ فاإننا عند النسب نحذف الياء والتاء » ما اذا كانت العبن معتلة أو مضعفة بقيت 
ياء فعيلة وحذفت التاء . 

افا که ا اء لی ون ( فة بكم القاء ۽ وعدا قت انها 
حذفت الياء والتاء مع الكلمة ( بثينة ) فقلنا :( بثني ) ومع ( قريظة ) قلنا (قرضِي ) ومع ( جهينة ) قلنا: 
(جهني) ومع ( بريدة ) قلنا ( بردي ) والسبب 2 ذلك آن عين ( فعيلة ) غير مضعفة آي غير مكررة . 

آما ذا کانت فة مل ( هری ) نب لها على ( هریری ) اقات اليا وحذف الكاء وهكذا 
ے كل ما كان على وزن ( فعيلة ) قد كررت فيه العين . 


1- إذا نسب إلى ( فعيلة ) بفتح الفاء فإن كانت عينه غير معتلة ولا مضعفة حذفت 
يازه 4 النسب مع التاء . آما إذا كانت العين مضعفة آو معتلة فتبقى ياء ( فعيلة ) 


E E E DS 


وتاؤه > اما اذا ڪانت العبن مضعفة بقيت الياء وحذْفت التاء. 


O ET 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


:٠:`:ڪصصصھچھچي‎ 


التدريبات 


التدريب الأول 
نسب إلى الكلمات الآتية مع الضبط الڪامل بالشڪل . 


جزيرة - بديهة - آميمة -كليلة - عويضة 


التدريب الثاني 
بين المنسوب إليه لكل منسوب فيما يآتي . 


سقفي - جديديٰ - صحفي - قبي 
التدريب الثالث 


هات مفردات الجموع الآتية وانسب إليها . 


عقائد - طبائع - ڪنائس - نساء - طوال ۔ وسائل 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 


الدراسات العامة 1 عرب س 
النسب إلى الممدود 

)1( 
الڪلمة النسب إليها 
صقراء صفراوي 
خضراء خضراوي 
بيضاء بيضاوي 

(2) 
الڪلمة النسب إليها 
ابتداء ابتدائي 
اجتزاء اجتزائي 

)3( 
وفاء وفائي أو وفاوي 
انخضء إحصائي أو إحصاوي 
اء ڪسائي و ڪساوي 


لاحظ الكلمات 2ے المجموعة الأولى تجدها كلمات مختومة بالف التأنيث الممدودة . 


وعند النسب إليها قلبت الممزة واوا فقلنا ( صفراء ) صفراوي » و خضراء خضراوي › و2 
بيضاء بيضاوي . 

أما 4 المجموعة الثانية التي آخرها همزة فقد ثبتت المزة عند النسب فقلنا 2 ( ابتداء ) ابتدائي › 
و2( اجتزاء ) اجتزاثي .والسبب 2 ذلك آن الهمزة أصلية ؛ إذ قعل الكلمة الأولى بدا والثانية اجتزاً » ذ- 
(لام الكلمة ) همزة آصلية. 

او ا ق ا ا ر و اها واوا وال د 
EAE ESSN CE LE ES E REO‏ 
مضارعها ( يفي ) وكلمة (إحصاء) همزتها منقلبة عن ياء آيضاً ؛إذ مضارعها ( يحصي ) ف (لام الكلمة) 
ياء > وكلمة ( كساء ) صل المزة فيها واو بدليل مضارعها ( يكسو ) وهڪذا 4 ڪل همزة منقلبة 
عن أصل ؛فإنه يجوز عند النسب إثباتها أو قلبها واوا . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


E | 
N O % 

# وإن كانت همزته آصلية بقيت دون تغيير . 
وإن كانت الممزة منقلبة عن أصل جاز وجهان » إبقاء الممزة أو قلبها واوا . 


E E E 


التدريب الأول 
انسب إلى الكلمات الآتية مع بيان السبب › وما يجوز فيه وجهان . 


صحراء - هواء - شقراء - قضاء - ڪيمياء - الأحساء - الڪهرياء 


التدريب الثاني 
هات مصادر الأفعال الآتية ثم أنسب إليها . 


دعا - آمضی - انشا - نادی 


التدريب الثالث 
انسب إلى ما تحته خط 2 الجمل الآتية . 
هذا البناء بناء عظيم . 
هؤلاء الرجال أوفياء لأصدقائهم . 
هذا المسجد بنته أياد بيضاء . 
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الوحدة الثائية 


التخصص التجرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 
التدريب الرالع 


صحح ما تحته خط فيما يآتي › وبين السبب : 
جو المملكة العربية السعودية صحرائي . 
هذا الرجل من تيماء فهو تيمائي . 

هذا الموضوع موضوع إنشاوي . 


لون هذا الجدار صفرايي. 


النسب إلى الجمع 

الڪلمة النسب إليها 
فرائض فرَضِيْ 
مدارس مدرسيي 
جامعات جامعي 
اشا E‏ 
رهط رهطي 


CELA SSS eR e E EA EEE 
جمع تكسير فعندما نسبنا إليه نسبنا إلى مفرده (فريضة) فقلنا ( فرَّضِي ) » وعندما نسبنا إلى‎ 
) (مدارس ) وهي جمع تكسير أيضاً نسبنا إلى مفردها ( مدرسة ) فصارت ( مَدْرَميِيٌٍ ) ومثلهما ( جامعات‎ 
نسبنا إلى مفردها ( جامعة ) فقلنا ( جامِعيّ ) وهكذا الشآن 4 كل جمع له واحد من لفظه فإننا ننسب‎ 


. إلى واحده‎ 
eS Se ENE E N EOE SEA 


ننسب إلى لفظها فنقول ( ألْصَاريٌ ) . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


کے 


وكلمة ( ثمر ) اسم جنس جمعي » يفرق بينه وبين واحده بالتاء إذ واحده ( ثمرة) . 


فهاتان الكلمتان وما يماثلهما ينسب إلى لفظهما لا إلى واحدهما › فتنقول (رهطي ) و ( تَمَري ) . 


۰ 1 - إذا كان الجمع له مفرد » نسب إلى مفرده . 
إلى لفظه. 


التدريبات 


التدريب الأول 
الب إلى الجن ا1ء فح يان ابي 


مهندسون - دول - الجزائر - الإمارات - ورق . 


التدريب الثاني 
انسب إلى الجموع التي تحتها خط . 
1 - تكاتفت الأمم على محاربة الإرهاب . 
2 - تدرس كليات التقنية علوم شتى . 
3 - تغرّد العصافير 4 الصباح الباكر . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


س 


5 - الذين آوو النبي "صلى الله عليه وسلم" 2 المدينة يسمون الأنصار والذين هاجروا معه يسمون 
امماخرنن. 


6 - التسعة إلى العشرة يسمون رهط . 
التدريب الثالث 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


ڪڪ ڪڪ ي 


تدریبات عامة على ما سبقت دراسته 


التدريب الأول 
نفقات الطلاب والمدرسين 
آ ر هو ای ارد کے ا واو و للدت هرا كاك اله ا اف وک خط 
هة |لخطوة تحيتما تى مد رسته النظامية التي كلفته مقت آلف ديتار + وقد جعل اا آموالا ففق على 
ASAN AEE RS A a‏ 
والموسرين 4 كثيرمن البلاد الإسلامية »هدى الله كثيرا منهم لهذا الخير العظيم » فمنهم من بنى 
المدارس » ومنهم من كسا طلاب العلم »ومنهم من أجرى عليهم النفقات › يرجون بذلك رضا الله 
یل وکات الادو دال مان بارا ان کا هی مان بادا رن ١‏ تقر ا وتر 
ف 
اقرا النص السابق وأجب عما يأتي . 
آ = استخرج من النصن ما ياتى . 
1- ی ا واا »وبىن إعرابه . 
2- تمييز عدد » وبين حڪمه الإعرابي . 


فا ا ع 


ت - هات مضارع الأفعال الآتية « واستعملها مجزومة 2 جمل مفيدة. 
ج - انسب إلى الكلمات الآتية . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
العدد 


الدراسات العامة 1 عرب 


التدريب الثاني 
اضحك مع ججا 
1- خطر علی بال جحا آن یتماطی التجارة یوما › فاشتری بیضاً على حساب ڪل عشر بيضات بريال » 
وآخذ يبيعها كل إحدى عشرة بيضة بريال » فقال آحدهم متهكما ما هذه التجارة الرابحة 5 فقال : 
ومتی ڪان الربح من شروط التجارة 5 آلا يڪفيني آن يقول عني آصحابي آني تاجر آبيع واشتري. 
A O EES EEE E OE ES 2‏ 
Jay ARA AEA IER aE‏ 
جا غر 2 ا و چ 
اقرا القطعتين السابقتين »وأجب عما يأتي . 
آ - استخرج منها ڪل عدد »وبين نوع تمييزه »وحڪمه الإعرابي . 
مات الس ا اة ها ن اس ال جا ا ى هة ال 
E‏ 
اكاد ااه کی دد وا ا کل 
د = شات رتك آصقر) ثم اسب لبه د جملة مفيدة: 


التدريب الثالث 


1 - قال الشاعر 
ذو الود مني وذو القربى بمنزلة وإخوتي أسوة عندي فإخواني 
عصابة جاورت آدابهم أدبي فهم وإن فرقوا 2 الأرض جيراني 
أرواحنا ے2 مكان واحد وغدت أبداننا بشآم أو خراسان 


2 - قال زياد الأعجم 


آخ لي ما أراه الدهر إلا E SEK‏ 
سألناه الجميل فما تلكا وأعطى فوق منيتنا وزادا 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 


الدراسات العامة 1 عرب العدد 
وأحسن ثم أحسن ثم عدنا فأحسن ثم عاودنا فعادا 
راا مااع ها E‏ 


3 2 قال آبؤ القتح البستي: 


کل قلاا تفن طوناد وشت من عوادي الأسقام والأدواء 
إنما يتغدى الڪريم لیبقی وبقاء السفيه للاغتذاء 


اقرا الأبيات السابقة » وأجب عما يأتي . 
آ - استخرج منها ما يأآتي : 
O TN‏ 
2 - فعلين ماضيين معتلي الآخر » ثم هات مضارعهما مجزوما 4 جملة مفيدة . 
E a‏ ك می ا ا ا می الا ا 
ا ا ف 
ج - انسب إلى الكلمة الآتية بالأوجه الممكنة . 
(بقاء) 
د - ثن الكلمات الآتية » ثم استعملها 2 ثلاث جمل بحيث تكون مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة 
مجرورة . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثائية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


کے 
التدريب الرالع 
إن كان هذا هو الحم فأين اهر ءوإن كان الهر فين اللحم ؟ 

SSAA SERE E ESSE E SE SS a Jm 
: کت فالات فان جار اها وا رة أطفال من أ فاب وعمات لهاد ذلك الل‎ 

فا ا ی اف و ق و ا ا 
يكن لديك وقت لطبخ اللحم » آما كان يمكنك آن تجعلي مع هذا الطعام بضع قطع من اللحم تجعله 
لذيذأ فأجابته : لقد منعني إذ بينما كنت مشغولة فإذا بهرك الذي تحبه جاء فأكل جميع اللحم » فنظر 
ا و ر معا د عر a‏ ك JE SES E a‏ 
ارآ با قن الان ذا كان ادى وة تح :هاي ناليو 19 ودا كان معدا هو اليو قاين 
اللحم؟. 

اقرا الفكاهة السابقة » وأجب عما يأتي . 
آ ت شخرچ منها ما يأتي : 
1 - تمييز عدد » وبين حكمه الإعرابي › وبين حكم المعدود من حيث التذكيروالتآنيث . 
2لا من الاأشال تعره 
E O E O r EIR E‏ 

تجعل - تحب - يزن 

ج - هات مضارع الفعل الماضي (اشترى) ثم استعمله 2 جملة مفيدة بحيث يكون مرة مجزوما بحرف 


يجزم فعلا واحدا » ومرة بحرف يجزم فعلين. 
التدريب الخامس 


انسب إلى الكلمات الآتية »واستعملها 2 جمل مفيدة »واضبط جميع حروفها بالشكل. 
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التحريروالهارات اللغوية 
المهارات الكتابية 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
الوحدة الثالثة : المهارات الكتابية 
همزة الوصل 
)1( 
1- قال -تعالی -: واكش لتا في هذه لديا حَسّة ) سورة الأعراف آية (156). 
2- وقال -سبحانه -:(انطّلقوا إلى ظل ذي تلاث ث شعَبٍ) سورة المرسلات آية (30). 
3 وقال -سبحانه -:[ فاستَغفْر ركه وَخَرّ رَأاكعا وأنَابَ ) سورة ص آية (24). 
4- وقال -جل ذڪره -: استغفر لھم أو لا ک 8 تستَغفر لهم سورة التو بة آية (80). 
)2( 
1 - قال الله -تعالى -: واسككبَرُوا اسأتكبًارًا ) سورة نوح آية (7). 
)3( 
1- قال -سبحانه وتعالى -:إ إن ايْتّك سَرَقَ ) سورة يوسف آية (81). 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[ وَمَرْيَمَ اة عِمْرَانَ التي آخصتّت فَرْجَهًا ) سورة التحريم آية (12) 
3- وقال جل ذكره: وبعتتًا منهم اثتي عََرَ نَقِيبًا) سورة المائدة آية (12). 
4- وقال -سبحانه وتعالى -:إفانقجرت من افا عَشْرة عَيْنا) سورة البقرة آية (60). 
5- وقال -سبحانه -: َبَارك اسم رَبك ذي الجلال والإڪرام )سورة الرحمن آية (78). 
6- وقال -سبحانه -: إن ارو هلك ليْس له ولد ) سورة النساء آية (176). 
7“ وقال -جل ذكره -:[ إذ قَالّت امرآة عِمْرَانَ رَبٌَ إِي درت لَك مَّا ِي بَطنِي) سورة آل عمران 
(35). 
اقرا الآيات 2 المجموعة الأولى وتأمل الكلمات التي تحتها خط تجدها قد رسمت همزة الوصل ك 
آولہا و هي ڪما ترى آلف دون آن يڪون فوقها او تحتها رس عين هڪذا (ء). 
أعد النظر 2 الكلمات مرة ثانية تجد أن همزة الوصل 2 الآية الأولى مع فعل الأمر الثلاثي (اكتب) 
وك المثال الثاني مع أمر الخماسي (انطلق) و2 المثال الثالث مع الفعل الماضي السداسي (استغفر) وك 


المثال الرابعح مع آمره (استغفر). 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


انل الال الجموعة قد أن هة الول قد رسعت ع مدر القعل السداسى (اتكبار) 
وفعله (استكبر) .ومثل المصدر السداسي مصدر الفعل الخماسي مثل :انطلق انطلاقاً » فإن الممزة معها 
همزة وصل . 

انتقل إلى آمثلة المجموعة الثالثة » ولاحظ الكلمات التي تحتها خط تجدها 

ابن قناقن ا ر ارات 
وهذه الأسماء الهمزة معها همزة وصل تكتب ألفاً دون أن يكتب فوقها أو تحتها رأس عين هكذا 
(ء). 


CN e I O 
4 بها وتكتب آلفاً ولا توضع فوقها ولا تحتها علامة قطع هكذا (ء) وتنطق‎ 
a S 

. مواضع همزة الوصل‎ -2 ۱ 
ES 
ey 
e o 
e 


( ابن - ابنة - اثنان - اثنتان - اسم - امرؤ -امرأة ) 


التدريبات 
التدريب الأول 
هات مفردات الجموع الآتية واستعملها 2 جملة مفيدة 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
التدريب الثاني 


e A E ESE E a a 


1- عن البراء بن عازب -رضي الله عنهما -: قال أمرنا رسول الله -صلى الله عليه وسلم - 
((بعيادة المريض « واتباع الجنازة « وتشمیت العاطس »وإبرار القسم»› ونصر املظلوم « إجابة الداعي « 
وإفشاء السلام ))رواە البخاري. 


2- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -:( الأرواح جنود مجندة »فما تعارف منها ائتلف »وما 
تناڪر منها اختلف ))رواه البخاري . 

eG AEN E YERINE Rag lea 
RO gC BE EES 


4- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -:( إذا التقى المسلمان بسيفيهما فالقاتل والمقتول 4 النار )) 


متفق عليه . 
التدريب الثالث 
ات الامو م ا لاال اة و ها ك مل دة 
قرا - اختبر - استخرج - استكبر - آمر . 
التدريب الرابع 
شات مضاد ر لاال اة وخا ت جل دة 


الك ا ي ا ا و ا 2 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
همزة الفطع 
و 


1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( من صلى صلاتنا واستقبل قبلتنا وأكل ذبيحتنا فذلك 
مسلم له ذمة الله وذمة رسوله » فلا تخفرو الله ب2 ذمته )) رواه البخاري. 

2- قال -صلى الله عليه وسلم -:(( واعلم أن ما أصابك لم يكن ليخطئك وما أخطأك لم يڪن 
ليصيبك))رواه الإمام آحمد 


E EEE‏ -:((لِنٌ الله كتب الإحسان على كل شيء فإذا قتلتم فأحسنوا 


القتلة» وإذا ذبحتم فا فأحسنوا الذبحة › وليحد آحدكم شفرته وليرح ذبيحته )) رواه مسلم . 
4- قال أنس -رضي الله عنه -:( إن نفراً من أصحاب النبي -صلى الله عليه وسلم - سلوا أزواج 
النبي -صلى الله عليه وسلم - عن عمله بے السر » فكأنهم تقالوها »فقال بعضهم: لا أتزوج النساءء 


وقال بعضهم : لا آأكل اللحم» وقال بعضهم :لا أنام الليل »فلما أخبر الرسول -صلى الله عليه وسلم - 
خبرهم حمد الله وأشى عليه > فقال :ما بال أقوام قالوا: كذا وكذا » لكني أصلي و أنام وأصوم 
وأفطر وأتزوج النساء » فمن رغب عن سنتي فليس مني )) رواه أبو داوود. 
زب) 

1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( المسلم أخو المسلم » لا يخونه ولا يكذبه ولا يخذله )) 
رواه الترمدي . 
2- وقال -صلى الله عليه وسلم -:(( من لم يهتم بأمر المسلمين فليس منهم )) رواه أبو داود . 

A E Ea LA a Ea EN NESE 
. كتب فوق الآلف رآس عين هكذا (ء) ؛ لأن المزة مع الفعل الماضي الثلاثي همزة قطع‎ 

انتقل إلى الحديث الثاني ولاحظ الفعلين اللذين تحتهما خط (أصاب»أخطا) تجد أنهما فعلان رباعيان 
وقد كتبت الهمزة معهما على شكل رآس عبن ؛ لآن الهمزة معهما همزة قطع » وهڪذا ڪل همزة مع 
الفعل الماضي الرباعي المبدوء بالممزة . 

نتقل إلى الحديث الثالث » ولاحظ ما تحته خط تجد أن فعل الأمر (أحسنوا) قد كتبت 2 أوله ألف 

فوقها رآس عين ؛ لأن فعل الأمر من الفعل الرباعي (أحسن) وهكذا كل أمر من الفعل الرباعي المبدوءة 
بهمزة فهمزته همزة قطع . 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


آما ب2 الحديث الرابع فتجد أن الأفعال التي تحتها خط أفعال مضارعة مبدوءة بهمزة قطع قد ڪتبت 
رأس عين فوق الألف هكذا (ء) وبهذا يتبين لك أن المزة مع الفعل الماضي المبدوء بهمزة والرباعي المبدوء 
بهمزة وأمر الرباعي ومصدره كالإحسان ب2 الحديث الثالث ومع أفعال المضارعة همزة قطع . 

اعد ار ا 3 عا اا ا و و ا ات ای کن لووف 
المبدوءة بهمزة وقد ڪتبت الهمزة على شڪل آلف فوقها رآس عين آو تحتها رآس عين » وهڪذا ڪل 
حرف مبدوء بهمزة فإن الهمزة معه همزة قطح. 

ENE OE E‏ س لس م 
الأسماء المستشاة 2 قاعدة همزة الوصل »وقد كتبت الممزة 2 آوله على شكل آلف فوقها رس عبن 
رمکدا 2ے كل اسم تين من الأساء انستقاة فهمزهه قلع من الاما و اعلام ل خمد + امد 
ey‏ 
اتل لاتحت الان اجره قا وة انعا ته خط ام مدر للل الاضى الان 
المبدوء بهمزة »وقد ڪتبت الهمزة بے آوله على شڪل آلف فوقها رآس عين» وهڪذا 4 ڪل مصادر 
الأفعال الثلاثية المبدوءة بهمزة فإن الممزة معها همزة قطع . 


کک رة ET‏ أو تحتها رس عبن هكذا (ء) 
وتنطق 4 بدء الكلام آو وصله. 
2 -من مواضع همزة القطع .. 
آ - بے الأفعال: 
-ماضي الثلاثي المهموز و ماضي الرباعي المهموز › وأمره و الأفعال المبدوءة 
بهمزة المضارعة . 
> 2 السا 
-جميع الأسماء عدا الأسماء المستشاة 2 همزة الوصل . 
e N ANE‏ 
ج < الحروف : 
-جميع الحروف ما عدا (آل) التعريفية فهمزتها همزة وصل . 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
التدريبات 
التدريب الأول : 
اقرا الآيات الآتية ثم استخرج منها الكلمات المبدوءة بهمزة قطع وبين السبب. 
1- قال الله -تعالی -: إا اناهن إنقاء(35)هجعلدَاهُنٌ آذ ڪارا(36)عُربًا آثْرَابًا(37 )لاحاب 
اليّمين(38)) سورة الواقعة آية ( 35 - 38) 
2- وقال -سبحانه وتعالی -:قالوا يِن لَه الدب وَنَحْنْ عُصبة إن إدا لخاسيرُون) سورة يوسف آية 
(14). 
3 وقال -تعالى -:إوكذيك أذ ربك إذا خد القرّى وهي ظَالمَة ِن اخْذهُ يم شديد) سورة هود 
آية (102) 
التدريب الثاني 
اجعل الأفعال المضارعة الآتية المبدوءة بياء مبدوءة بالهمزة » واستعملها 2 جمل مفيدة . 
يقرا ¬ يصيب - يذاڪر - يفڪر 
التدريب الثالث 
هات مصادر الأفعال الآأتية واستعملها 24 جمل مفيدة . 
ڪرم - آقام - ڪل - آصاب - آنذر - آدبر 
التدريب الرايع 
أكمل الفراغ ب2 الجمل الآتية . 
1- ...........أردت آن تطاع فأمر بما يستطاع . 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
كتابة الهمزةالمتوسطة على الألف 
1- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -:( إذا سألت فاسأل الله )) . 
2ران الك ماف ال 
3- قال الشاعر 
و الأرض متأى للكريم عن الأذى ... ويها لمن خاف القلى متحول 
لاحظ الكلمات التي تحتها خط تجد أنها كلمات قد كتبت الهمزة ب4 وسطها على ألف . 
امل حركة انعرف آلنی قل امن ج مال جد معا اة ( فال و ای فان 
الحرف الذي قبل الهمزة ساكن »والممزة مفتوحة . 
أعد النظر مرة ثانية »وتأمل الكلمة 2 (رأس) تجد الہمزة ساكنة وقبلها مفتوح » وقد ڪتبت 
الہمزة على الآلف 2 هذه الكلمات . 


تكتب البمزة المتوسطة على الألف 2 المواضع الأتية ٠‏ - 

1- إذا كانت المزة المتوسطة مفتوحة والحرف الذي قبلها مفتوح . 
2- إذا كانت الهمزة مفتوحة والحرف الذي قبلها ساڪن . 
ف 


التدريب الأول 


1 - قال آحد الولاة لأعرابي :ما أحسبك تدري كم تصلي كل يوم و ليلة؟ فقال الأعرابي : إن أنبأتك 
أتجعل لى عليك مسألة 5 فقال له الوالى :نعم » فقال الأعرابي: 


إن الصلاة أريع وأريع .. ثم ثلاث بعدهن آريع .. ثم صلاة الفجر لا تضيع 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 

الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
2 - قال علي بن أبي طالب "رضي الله عنه " (( لو رآیتم الروك ا وا ع جا كم مر اا 
»ولو رأيتم اللؤم رجلا لرأيتموه سمجا مشوهاء تنفر منه القلوب )). 
3 - لا تحقر الخصم الضعيف لضعفه ... كم خرب الجرذي 2 سد مأآرب 
4 - قال المتنبى : 

يموت راعي الضأن 4 جهله ... ميتة جالينوس 2 طبه 

9 قال این زیدون : 


اقرا النصوص السابقة واجب عما يأآتي . 
1- استخرج منها كل همزة متوسطة كتبت على آلف ثم بين سبب رسمها على الوضع الذي تراه . 
2- هات مصدر الفعل (رآى) ثم اجعله 2 جملة مفيدة . 


3- هات الفعل الماضي من (النآي) واستعمله 2 جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 
حول الأفعال الماضية 2 الأمثلة الآتية إلى أفعال مضارعة وغير ما يلزم . 
1- زأر الآأسد . 
2- من دآب على عمله أتقنه . 
اشر خو اة 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
التدريب الثالث 
هات مفرد الجموع الآتية »وضعه 2 جملة مفيدة . 
1- مآرب . 
2- مساتل 


3- منشاآت 
5- رؤوس 


التدريب الرالع 
أملاً الفراغات التالية بكلمات أواسطها همزة مكتوبة على لف . 
1- يؤتى الرجل من A‏ 


2 نجنب eee‏ الناس . 


3ن الله Tas‏ 


4- ر 


5- ................. الناس من الروائح الكريهة . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ڇڇ چ ص 


كتابة الهمزة المتوسطة على ياء 


1- قال سليمان بن عبدالملك لأعرابي : سلني حاجتك أقضيها لك قال الأعرابي: من حوائج الدنيا › أم 
من حوائج الآخرة ¢ فقال :بل من حوائح الدنيا . فقال: إنى لا أطلب الدنيا ممن يملڪها فكکیف 
أطلبها ممن لا يملكها 15. 
القيامة » أحاسنكم أخلاقاً » الموطئون أكنافا)). رواه الطبراني 

3- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -: (( الناس كإبل مائة ....))رواه مسلم 

4- قال الشاعر : 

بآي مشيئّة عمرو بن هند ... تطيع بنا الوشاة وتزدرينا 
5- وقال آخر : 


عوی الذئب فاستانست بالذئب إذ عوى .. وصوت إنسان فكدت أطير 


افا اتون الاه ولا خط ع ال الات ان ها خط دننك ازات 
متوسطة كتبت على نبرة (ياء) . 

E REE a‏ ا 
فز کور انها کن على ا ممما كن خركة انحرف الى ها 

انتقل إلى كلمة (موطئون) ب2 الحديث الشريف » تجد الهمزة مضمومة وقبلها كسرة وقد ڪتبت 
SAAN I‏ ا غ 

RES Leg A FEDA A SRE SR 
a 

انتقل إلى كلمة (ذئب) ب2 البيت الآخير تجد الہمزة ساكنة وقبلها كسرة وقد كتبت على نبرة 
(یاء). 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


تكتب الہمزة 2 وسط الكلمة على نبرة (ياء) 2 المواضع الآتية 
1- إذا كانت مكسورة بغض النظر عن ما قبلها. 
2- إذا كانت مفتوحة أو مضمومة وقبلها كسرة . 
3- إذا كانت مفتوحة وقبلها ياء ساكنة . 
4- إذا كانت ساكنة وقبلها ڪسرة . 


E E A N E E E E A A E E E E A E E N N E N E RE A E E A 


التدريبات 
التدريب الأول 
1 کال الله شائ :[إذ كشي أخنك فقو ل هَل الڪ على مَن يڪله رَجتاك لى امَك ڪي تقر 


2o‏ ت 


يها ولا تَحْرَنَ وقتلت َمْسا فتَجَيْتَاك مِنْ العم وتاك فوا فليشت سين ضِي آهل مَدْينَ ثُمّ جت على 
قدَرِ ي موسّى ) سورة طه آية 40 
2- قال زهیر بن آبي سلمی 
ا ون ین فان ل 9 ابال اه 
3- وقال أيضا 
وكائن من صامت لك معجب .. زيادته آو نقصه 2 التكلم 
4- وقال آخر 
کا الشدائد ڪل خير .. عرفت بها عدوي من صديقي 
5- وقال ڪعب بن زهير 


نبت آن رسول الله أوعدني .. والعفو عند رسول الله مآمول 


1- اقرا النصوص السابقة » واستخرج منها كل كلمة كتبت الہمزة فيها على ياء » ثم بين سبب 
كتابتها على الوضع الذي تراه . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1 عرب 


2- بين سبب كتابة المزة على الألف 2 الكلمتبن . 


يسآم - مآمول 


التدريب الثاني 


هات جموع المفردات الآتية ٤‏ وضعها ے2 جمل مفيدة . 


آول - شعيرة - مسألة - صغيرة - سؤال - شمال - إمام 


التدريب الثالث 


أكمل الفراغ الآتي بكلمات كتبت الممزة فيها على نبرة ياء . 


4- ای کل شی یر الله 
5- الآأسرة السعيدة هى التى يعيش أفرادها_2 .........٠‏ ومحبه 


التدريب الرالع 


هات مفردات الجموع الآتية »واستعملها 2 جمل مفيدة . 


آبار - جیاع - خطایا - فوائد 
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الوحدة الثالثة 
المهارات الكتابية 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ص ص ڪڪ 


كتابة الهمزة المتوسطة على واو 


1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( يؤم القوم أقرؤهم لكتاب اللّه...))رواه مسلم . 
2- وقال -عليه الصلاة والسلام -:(( كلكم راع وكلكم مسؤول عن رعيته))رواه البخاري . 
3- وقال -صلى الله عليه وسلم -:((المؤمن القوي خيروأحب إلى الله من المؤمن الضعيف و2 كل 
OOS‏ 
4- لا تؤخر عمل اليوم إلى الغد . 
5 الفؤوس بآيدي الزراع يحرثون بها الأرض . 


اقرآً ما سبق ولاحظ الكلمات التي تحتها خط تجدها قد اشتملت على همزات كتبت على الواو ك 
وسطها . 

أعد النظر مرة ثانية ولاحظ كلمة (يؤم) تجد الهمزة مضمومة وقبلها فتحة وقد رسمت على الواو - 
كما ترى - ومثلها ڪلمة (أقرؤهم) 

انتقل إلى الحديث الشريف الثاني » ولاحظ كلمة (مسؤول) تجد الممزة مضمومة وقبلها ساڪن › 
وقد رسمت على واو آيضا » وهكذا 4 كل همزة مضمومة قبلها ساكن › سواء أكان الساكن حرفا 
رجا من وول اا من ل الا 

انتقل إلى المثال الرابع وللاحظ كلمة (تؤخر) تجد الممزة مفتوحة وقبلها مضموم › وقد رسمت على 
واو > وهكذا ج كل همزة مضمومة وقبلها فتحة . 

آما كلمة (فؤوس) ك المثال الخامس فإنها مضمومة وقبلها ضمة وقد رسمت على الواو كما 
تری - وهڪذا فيما آشبهها من ڪلمات . 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


: E OE 
ا‎ 
١ کا و ا‎ 


1 
2 
3. إذا كانت ساكنة وما قبلها مضموم . 
4. إذا كانت مفتوحة وما قبلها مضموم . 
5 


کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے کے 


التدريب الأول 
1. قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( المؤمنون تتكافاً دماؤهم ويسعى بذمتهم أدناهم ). 
2 قال القاغي:؛ 
فان ات ا و اده فلم يبق إلا صورة اللحم والدم 
3. ولا تڪتمن الله ما بے نفوسڪم ليخفى ومهما يكتم الله يعلم 
4. التفاؤل خيرمن التشاؤم . 
آ. اقرا ما سبق واستخرج منه كل كلمة اشتملت على همزة متوسطة وبين السبب 2 كتابتها على 
الصورة التي تراها . 


ت هات جمع كلمة فاد واستعمله 2 جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 
هات مفردات الجموع الآتية ¢ وضعها ے2 جمل مفيدة . 
آستلة - رؤى - المؤمنون 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ع ص < .2-2 


التدريب الثالث 
هات مضارع الأفعال التي تحتها خط 2 الجمل الآتية واكتبها كتابة صحيحة. 
1. أحل الأستاذ الاختبار . 
ا كد لمحل الو 
. أ الإمام المصلين . 


مھ مھ 


2 
3 
دت اترا اند ادنا ع ۰ 
5. آید محمد ابنه 2 تحقيق رغبته . 


التدريب الرالع 
هات جموع المفردات الآتية وضعها 2 جمل مفيدة 


شان - لئيم - رآس - ڪس 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


= کے 


كتابة الهمزة المتوسطة مفردة 


آد قال وسل آله . صن الله عله ولم <( تهر الله امور سمخ وتا عد فة كي حال فة إن 
من هو أفقه منه)). 
2 قن غا 


3- قال بعضهم : ريت المعاصى نذالة فتركتها مروءة فاستحالت ديانة. 


اقرا ما سبق ولاحظ الكلمات التى تحتها خط تجد أن الہمزة فيها متوسطة وقد كتبت مفردة على 
السطر . 

a U E BEEN EA IE N a E 
ياء ساكنة وقد كتبت مفردة على السطر » أما إذا كان قبلها ياء ساكنة فتكتب على نبرة -كڪما مر‎ 
(اخذت فا مو الكت‎ = 

لاحظ كلمة (قراءة) تجد أن الهمزة المتوسطة قد سبقت بالف وقد كتبت مفردة على السطر - 
كما ترى - وهكذا 24 كل همزة مفتوحة بعد ألف فإنها تكتب مفردة على السطر . 

اا ك ی و ا و ی ف ی ا ر 2 اوت 
مفتوحة وسبقت بواو ساكڪنة »و ھهڪدذا ے ڪل همزة متوسطة مفتوحة بعد واو ساكڪنة فاإانها تڪتب على 


تكتب الممزة المتوسطة مفردة بعد حرف المد الساكن الذي لا يمكن وصله بها 
وذلك فيما يأتي : چ 


2. إذا كانت مفتوحة بعد واو ساكنة . 


le 
E TT 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
التدريبات 
التدريب الأول 


~~ 
» 


آأكمل الفراغ ج الجمل الآتية بكلمات مشتملة على همزة متوسطة مفردة. 


التدريب الثاني 
ثن الكلمات التي تحتها خط 2 الجمل الآتية »وغيرما يلزم . 
او اا وای: 
2- النداء مسموع . 


3- هذا الرداء جمیل . 


التدريب الثالث 
1- من وصية لأبي عبيدة قوله : (( إن امرءا لو عُمر ألف حول ما كان له بد من أن يصير إلى مصرع 
هذا الذي ترون »وإن الله قد كتب الموت على بني آدم فهم ميتون )) 
2- قال الشاعر 
إن السماحة والمرءة والندى 2 قبة ضُربت على ابن الحشرج 
3- وقالت الشاعرة 
ولبس عباءة وتقر عيني أحب إلى من لبس الشفوف 


اقرا ما سبق واستخرج منه كل همزة كتبت متوسطة مفردة وبين السبب. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
كتابة الهمزة المتطرفة 


1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( ما ملأ آدمي وعاء شرا من بطنه... الحديث )) المستدرك 
على الصحيحين 
2- قال آبو هريرة : (( لا وضوء إلا من حدث )) رواه البخاري 
3- عن بي موسى الأشعري رضي الله عنه قال: (( إن رسول الله "صلى الله عليه وسلم" يرىْ من الصالقة 
والحالقة والشافة )) رواه البخاري 
4- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( لإن يتصدق المرء 4 حياته بدرهم خيرله من أن يتصدق 
عند موته يمنَّة )) رواه ابو داود . 
5- عن أنس -رضي الله عنه -قال : ما عرج بالنبي -صلى الله عليه وسلم - إلى السماء قال: (( أتيت 
على نهر حافتاه قباب اللؤلؤ جوفا » فقلت ما هذا يا جبريل § قال هذا نهر الكوثر )) رواه البخاري 
6- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( الحج المبرور ليس له جزاء إلا الجنة))رواه مسلم. 
الله قاتلا لا يموت ولا بتكم مرو كن مالا من حرام فاته إن أنففة سدق ةه لم بعل مه شىء 
وكان زاده إلى النار ))رواه البيهيقي 
يأخذه فقال : يا معشر المسلمين:إني أعرض على حكيم حقه الذي قسم الله له من هذا الفيء فيأبى أن 
يأخذه )) رواه البخاري 
اقراً الأحاديث السابقة ولاحظ ما تحته خط تجد أنها كلمات قد اشتملت على همزات متطرطة . 
لاحظ الكلمات (ملاً » لؤلؤ » برئ) » تجد أن ما قبل الهمزة 4 هذه الكلمات متحرك فكلمة 
(ملا) الحركة التي قبل المزة فتحة وتلاحظ أن الہمزة كتبت على آلف › والحركة التي قبل الهمزة 
امتطرفة 2 كلمة (لؤلز) ضمة وقد كتبت الممزة على واو» وحركة ما قبل الهمزة 2 ڪلمة (برئ) 
كسرة وقد كتبت الممزة على ياء . 
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التخصص التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بهذا يتبين لك أن الهمزة المتطرفة تكتب حسب الحركة التي قبلها » فإن كان ما قبلها مفتوحا 
ڪتبت على آلف » وان ڪان ما قبلها مضموما ڪتبت على واو» وان ڪان ما قبلها مڪسورا ڪتبت على 
اھ کا رآ كات اا 

لاحظ الكلمات ( وعاء » وضوء › المرء »> شيء › بء ) تجد الهمزة ب2 هذه الكلمات متطرفة وقد 
رن على اط ر و لے كو و ا ا دا ا ك واا كاوه الاو ا 
مل کا انر آ الفا مل كا (رعاءا آم واوا مل كاهة (رضو آم ياد مل كلمة (شی و( 
وهكذا 4 كل همزة متطرفة قبلها ساكن ؛فإنها ترسم مفردة على السطر. 


تكتب الهمزة المتطرفة على النحو الآتي : 
lC TET‏ 
Cl EEE‏ 
3 - ذا ڪان ما قبلها مضموما ڪتبت على واو . 

EG ETS 


ا 


التدريبات 
التدريب الأول 
من أقوال الشعراء 
ا وسا یکن غد انر سن ا ان غاا ی عن افاس فن 
وول ا ارو الى ان اجه فا غری ج 
ار ا 5 وط تسا إا خكو اافشاء 


2 
3 
4. من ابطاً به عمله لم يسرع به نسبه . 
ag ES‏ 

امک ا سماد 


يضرب مثلا لمن عمل صالحا وڪوفئ عليه بالسيء 
- 61 - 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
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اقرا النضزضن السابهة وا خت غا اى کے 
1 - استخرج منها كل كلمة فيها همزة متطرهة وبين سبب كتابتها على الوضع الذي تراه. 
2 - هات كلمة (امرؤ) بے ثلاث جمل بحيث تكون مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة مجرورة ولاحظ 
ا آل خمف القز اعد انى رسا 
3 - اجعل كلمة (جزاء) مضافة إلى ضمير التآنيث مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة مجرورة 2 جمل 


مفكدة . 


3 


4 - اجعل كلمة (المرء) نكرة وهاتها مفعولا به منصوب 2 جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 


أكمل الفراغات التالية بكلمات مشتملة على همزة متطرفة . 


التدريب الثالث 
آ ار هة الج ال خر الخاغ واا ف مك دمر رها ور مر د 
E‏ 
2 - هات جمع (ائلؤلؤ) وضعة 2 جملة مفيدة . 
3 - هات جمع (شيء) وضعه 4 جملة مفيدة 
4 - هات الفعل الماضي من المصدر (ابتداء) وضعه 2 جملة مفيدة . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
كتاية التاء المفتوحة والتاء المريوطة 
}1{ 
1. قال الله -تعالى -: O a‏ 


2. وقال الله -تعالی -: حر م علي ڪم يئڪم وبڌائڪم وخوائڪم وعڪائڪم وخالاڪمË‏ 
وتات ت الغ وات ا ا و ك زات غ ايڪ 


لاش ا د کے ر ا 


جاخ اڪ وحلذين اوت" e E ET‏ اا إلا ما قد o‏ 
aa ako o‏ 


3. وقال -جل ذكره -:[ قال عفريث من الجن آنا آتيك به قبل آن تقوم من مقامك وٳِني عليه لقوي 
ام سورة النمل آية (39) 
5% 2 قا ا“ الم اله ی هھ وو هوو 5 r rg go‏ 4 
4. وقال -تعالى :ل قل إن SS‏ 


ا 


(8) تَعُمَلون) سورة الجمعة آية‎ E E EY 


5 خخ مو کال اا کت ع سی ا اغد الألوَاحَ وَفِي سنختها هذى ورَحمة 


للّذينَ هم رهه يَرْهبُون ) سورة الأعراف آية (154) 


ero 


6. وقال -تبارك وتعالی -: فال قالت امرآة العَزيز الآَنَ حصحَص الحق آنا 
الصَادقِنَ ؟ سورة يوسف آية (51) 


۰ ي 


7. و قال ”جل ذڪره -: -:ل ولات حين ماص ) سورة ص آية (3) 
2{ 


EE E N A RE) قال الله -تعالى -: قالث كملة‎ .1 


EGE o2 


وهم لا يشعرون) سورة النمل آية (8 


: 
i 


4 سورة ا‎ tT 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
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3. قالت فاطمة بنت قيس -رضي الله عنها -إن معاوية بن أبي سفيان وأبا جهم خطباني › فقال 
رسول الله -صلى الله عليه وسلم -((آما أبو جهم فلا يضع عصاه عن كتفه »وأما معاوية 
فصعلوك لا مال له » انكحي آسامة ابن زيد)). ( 6 1) 
4. قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -((القضاة ثلاثة »اثنان ب2 النار وواحد بك الجنة »رجل 
علم الحق فقضى به فهو ب2 الجنة »ورجل قضى للناس على جهل فهو ب2 النار ورجل جار ك 
الحكم فهو ب2 النار )).رواه إبن ماجة 
اقراً الآيات 2 المجموعة الأولى ولاحظ ما تحته خط تجدها كلمات اشتملت على التاء المفتوحة»› 
لاحظ الأسماء مرة ثانية تجد أن كلمة (بيت) اسم مفرد ثلاثي ساكن الوسط وقد ختم بتاء مفتوحة ومثه 
جمعه (بیوت). 

انتقل آل الأ الفا هة ولاحظ ما تستة خط تجدها إا جموع منت سالا آو اسم مفرد فلاف مؤتت 
ا کن ا 

آما 2 الآية الثالثة فكلمة (عفريت) قد كتبت التاء 2 آخرها مفتوحة» لاحظ ما قبل التاء تجده ياء 
ا 

على حين أنها ب2 الآية الرابعة (موت) قد سبقت بواو ساكنة »وهكذا ب كل آخر اسم كان ما 
اک ا ا 

لاحظ التاء ے2 الفعل (سكت) 2 الآية الخامسة تجد التاء مفتوحة لأنها أصلية. 

أما التاء ب كلمة (قالت) 2 الآية السادسة فهي تاء تأنيث اتصلت بالفعل الماضي . 

وبهذا يتبين لك أن التاء مع الفعل الماضي تاء مفتوحة سواء أكانت أصلية أم زائدة للتأنيث . 

ال آ9 الفا ولاح كاخ( کد ان الا مها قا و رات خر 
وهكذا كل تاء مع الحروف فهي مفتوحة مثل (ليت) . 

O O ED E E E E E 
Sa ECA GS LAS SS al AOS E 
. (معاوية) 4 الحديث النبوي فقد وقعت ب اسم علم‎ 


ما كلمة (قضاة) 2 الحديث الٹانی فھی 2 جمع تڪسير لیس ے واحده (قاضی) تاء. 


)1( المنتقى لابن الجارودي :191/1 
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التخصص 


الدراسات العامة 


التحرير والمهارات الاخوية الوحدة الثالثة 
1 عرب المهارات الكتابية 


ق 
ENS‏ 
E lL EL aD‏ 
3 ار جمع الونث السالم . 
4 - 2 آخر الفعل المأاضی سواء أكانت أصلية آم كانت التآنيت. 
3 کے حر الحروف . 

CG sS 
ELE E TT SN 
SS 
. بعض الأعلام المذكرة‎ - 3 
التدريبات‎ 


التدريب الأول 


رب اع آ کات 

سحكمة وقلیل فاعلاه 

روت .................آحاديث ڪثيرة . 

الف ................أمر الثبي -صلى الله عليه وسلم - فهزم المسلمون ب4 غزوة آحد 
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التخصص 
الدراسات العامة 


التحرير والمهارات اللغوية 
1 عرب 


الوحدة الثالثة 
المهارات الكتابية 


التدريب الثاني 
أكمل الفراغ 2 الحكم الآتية . 
1 - إذا فقدت العقول الحكڪمة E‏ 
2 - ما ڪل سوداء ................. ولا ڪل بيضاء A‏ 
3 - رب ضارة E‏ 
4 - ڪل .................بأبيها معجبة 
التدريب الثالث 


اجمع الكلمات الآتية » وضعها 2 جملة مفيدة . 
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۰ 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


و 


علامات الترقيم 


هي إشارات وعلامات كتابية تعين على مواضع الوقف وطريقة الآداء > وتقساعد على توضيح وضع 
الجملة ب الكلام» وصلتها به »وتزيل الإبهام عن موقع العبارة من السياق ( 7 1) » ومن علامات 
الترقيم: - 
أولاً : الفاصلة 
الفرض منها آن يسكت القارئ سكتة خفيفة لتمييز بعض آجزاء الكڪلام من بعض »وتڪتب 
هكذا ( › ) .. ومواضعها : - 
ادق الل اقاطه او اة 


2- بين الكلمات المفردة المعطوفة »مثل :أمرنا الله بأداء الصلاة 4 وفتها »وأداء الحج 4 العمر مرة 


واحدة . 


3- بين الكلمات المفردة المتصلة التي تشبه الجملة 2 طولما » مثل : هذا الرجل صادق ب4 قوله » مخلص 
ے عمله »مطیع لربه . 
4- بين أنواع الشيء وأقسامه »مثل قول النحويين : ((الكلمة :اسم »وفعل»وحرف))..ومثل' الماء: طاهر» 
وطهور »ونجس ومثل فصول السنة آربعة : الربيع »والصيف › والخريف »والشتاء . 
5- بعد المنادى » مثل :يا سعد » بر والديك . 
6- بعد حرف الجواب 2 أول الجملة » مثل :نعم » آنا مشتاق › ولي لوعة إلى بلدي . 
ثانياً : الفاصلة المنقوطة 


الغرض منها آن يسكت القارئ عندها سكتة أطول من سكتة الفاصلة وتكتب هكذا ( ؛ ) ومن 


مواضعها 
1- بين جملتين تكون الثانية منهما سبباً للأولى » مثل :نال الطالب المجتهد درجة الامتياز ؛ لأنه يذاكر 
وال 
(1) فن التحرير :138 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


أن يحترمه الطلاب . 


ثالثاً : النقطة 
الغرض منها إشعار القارئ بانتهاء اللكلام والانتقال إلى فكرة آخری»› وتوضع ج نهاية الجملة 
SAATE E E‏ 
1- بعد نهاية الجملة التامة » مثل : قول الرسول -صلى الله عليه وسلم -:((المؤمن القوي خيرمن 
المؤمن الضعيف 2-9۰ ڪل خير )) رواه الإمام آحمد. 


ر يعد انتهاء الڪلام وانقضائه. 


رابعاً : النقطتان 
وتكتب هكذا ( :) ومن مواضعها : 
1- بعد القول » مثل: قال أبو بكر -رضي الله عنه -:(( إن البلاء موڪل بالمنطق)). 


2- بين الشيء وأقسامه »وآجزائه »وفروعه » مثل: آآرڪان الإسلام خمسة : شهادة آن لا إله إلا الله »وآن 
ET E‏ »وإقامة الصلاة ¢ إيتاء الزكاة »وصوم رمضان »وحج البيت لمن استطاع ال 


ومشل : الجملة الواقعة خبرأ ثلاثة آنواع : مفردة » جملة فعلية أو اسمية » وشبه جملة (ظرف آو جار 
ومجرور). 

3- بعض الأمثلة التي توضح بها القاعدة »كقولنا : (( الفاعل مرفوع مثل :جاء الرجل › والمفعول منصوب 
نحو : أكل الرجل التفاح . 


خامساً : علامة الاستفهام 
وتكتب هكذا ( 5 ) » وتوضع بعد الجملة المستفهم بها 


مثل هل عرفت علامة الترقيم 9 ومثل : متى الامتحان ؟ ونحو: هل أعلنت الكلية عن موعد الامتحان © 
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ن 


سادساً : علامة التعجب أو التاثر 
و ك وکو ا ا ا كه اق او انكو اوخن ن 
ERGE AS E E E E E E‏ 
تسلمت شهادة التخرج. 


سابعا : القوسان 
وتڪتب هكذا ( ) 
ويوضعان ے2 وسط الكلام للدلالة على آن ما بینها ليس من آجزاء الكڪلام» آو آنه يوضع بين 
الألفاظ التي يراد الحديث عنها › مثل :وتفتح همزة (إن) إن كانت ب أول الكلام .. ومثل :انتهت هذه 
ادرا ق هن ن 2 ا لاال : 


وتڪتب هڪذا ( _ ) ومن مواضعها : 
aE E - 1‏ 
آية المنافق ثلاث : 
ا کک 
ا 
الثالثة - إذا اثتمن خان 
2 < وشل نطالات (غرات الاس قلات : 
E E 1‏ 
Ee gE ED‏ 
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الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
تاسعا : الشرطتان 
وتكتبان هكذا ( _ _ ) ويوضع بينهما الجمل الاعتراضية مثل :الدعاء والتزيه . 
فالدعاء مثل : ڪان جاري _ رحمه الله _ طيب القلب » ڪثير التقوى. 
LG aS AEE NEGI AES SSAA Da‏ 
ف 


عاشرا : علامات التنصيص 
E E N E N E E E E‏ 
آلو ت ن عو ا تفر د کد کد 7 ما د اوا 
والإحسان] » ومثل : قال الرسول _صلى الله عليه وسلم_ :(( لا يؤمن أحدكم حتى يحب لأخيه ما يحب 
لنفسه )) . 


الجادي عشر : علامة الجذف 


الرآس»والأذنين» والعينين ٤‏ والآنف 4 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
التدريبات 
التدريب الأول 


قال وشو الله كى آله عله ولم من يرد الله ية تخر هة ادن وا ١نا‏ كام واه شك نة 
الله رواه البخاري 


أغ كاب الحديت مر اة مزاغيا غلامات التزقم: 


التدريب الثاني 
أملأً الفراغات بعلامات الترقيم المناسبة 
من كلام السيدة عائشة آم المؤمنين تصف آباها حين بلغها آن قوما يتناولونه |_| 
أبي لا تعطوه( 8 1) الأيدإ ] وذلك طود( 1)19 وظل[_ هیهات 
كذبت الظنون [_]أنجح إذا أكديتم [_]وسبق إذا ونيتم ( 0 2)|_] فتى قريشا ناشئًا]_] وڪهفها 
كهلا | يفك عانيها ] ويرآب شعبها | إويلم شعتها وكان | | رحمه الله | ] عزيزالدمعتم | 
جى انیج [_ 


التدريب الثالث 

صحح علامات الترقيم الموجودة 2 النص. 

قال المنفلوطي : يها القمر 9 إن بيني وبينك شبها واتصالا ؛ أآنت وحيد ب4 سمائك »وآنا وحيد 2 
آرضي : ڪلانا ا ر . ا يلوي على آحد ولا یلوې عليه آحد . وکلانا یبرز 
للآخر 2 ظلمة الليل فيسامره . ويناجيه » يراني الرائي فيحسبني سعيداأ » لأنه يغتر بابتسامة 2 ثفري 
وطلاقة 4 وجهي . ولو كشفت له عن نفسي لبكى لي بكاء الحزين . ويراك الرائي فيحسبك مغتبطا 
مسرورا » 

(18) تعطوه :تناه 

(19) طود : حبل عال 


A E 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


کے 
التدريب الرالع 
ضع علامة الترقيم المناسبة 4 المريعات التالية . 
ا ایو فف حا على جار ن ال | 
جاء سعيد إلى زملائه وقال [ ] أبشروا فقد وافقت الكلية على الرحلة إلى المنطقة الشرقية . 
كافأني الأستاذ |__| لأني من الطلاب المواظبين على الحضور . 
NE ES‏ 
اعلم | ] وفقك الله | ] أن الصلاة نور ب4 الوجه. 
من علامة المؤمن الصادق 
1 ا اداء الامانة ا | 
٣ 2‏ )عدم إخلاف الوعد | 
es NLL 3‏ 


ډڂ دنا جب ى ° 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


صصص ڪڪ 


تدریبات عامة على ما سبق دراسته 


التدريب الأول 
جزاء الاستقامة 


2 


قال الله - تعالى - لن الْذِينَ قالوا را الله ثُمّ استَقَامُوا رل عَليْهِم المَلاِكة آلا تخَافوا ولا تَحْرَنوا و 
آَښُٿيروا بالجدَة التي ڪننُم توعدو نَ(30 )نحن اَوَلِيَاوُڪم فِي الحيَاة اليا وفِي الآخِرة ولڪم فيها ما تَشتهي 
آنفسُكڪم ولڪم ضيها ما دَدَعُونَ(31 )زلا من غفور رُحيم(32)وَمَن خسن قَولا ممن دَعَا إلى الله وَعَمِلَ 
صَالِحًا قال لي مِنَ الْمُسْلمين(33)ولا سنوي الْحَستّة ولا اة اذفعْ بالتي هي أَحْسَنُ فإدا الذي بيتك 
وه عدا وة كانه ولى جم 04 وها لفاها الا الین مروا وا تاها الا در خط كط 05 )واا 
رغنك من الشبطان تز فامستعة يالله إنه هو اليح العله(6) )سورة قت آي 36-30 

1- فعلا رباعيا مبدوءا بهمزة »وبين نوعها . 

la 22‏ وبين نوع همزته . 

3- همزة متوسطة » وبين سبب وضعها على الصورة التي تراها . 

4- ثلاثة حرف « وبين كيفية كتابة همزة القطع معها 

5- فعل آمر من الفعل الثلاثي »وبين نوع همزته . 

التدريب الثاني 

#1 6 ا ا و ا ا م و ا 
فقضی وإدا افتضى (( رواه البخاري . 

2- وقال - عليه الصلاة والسلام 5 :(( ل تڪونوا إمعة ٤‏ تقولون إن آحسن الناس آحسنا وان ظلموا 
ظلمنا » ولكڪن وطنوا آنفسكم إن آحسن الناس آن تحسنوا > وإن أساؤوا فلا تظلموا )) رواه الترمذي . 
ا و ا ا وا را مور خت وا ات و 
صلبه فان كان لا محالة > فثلث لطعامه › وثلث لشرابه وثلث لنفسه )) رواه الترمذي . 

4- وقال - عليه أفضل الصلاة والتسليم - :(( إنما بعثت لأتمم مكارم الأخلاق )) رواه البخاري 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
- وقال - صلى الله عليه وسلم - :((لا يلدغ المؤمن من جحر مرتين )) رواه البخاري ومسلم . 


#6 وقال الضطفى ت ضلى الله عليه وسل < +( وألله لا يزم = فلاتا قبل من يا رسول الله 5 قال 
:الذي لا يمن جاره بوائقه (( رواه الشيخان 


اقرا الأحاديث السابقة »وأجب عما يأتي. 
آ - استخرج منها ما يآتي : 
1- اسمين مبدوءين بهمزة وصل › وبين السبب . 
2- فعلا مضارعا مبدوءا بهمزة » وبين نوع همزته . 
3“ همزة متوسطة كتبت على واو »وبين سبب كتابتها على الصورة التي تراها. 
ب - (يؤمن) و (يأمن) بين سبب كتابة الهمزة على الواو 2 الفعل الأول »وعلى الألف ب الفعل الثاني . 
بين سبب كتابة الهمزة على الآلف 2 كلمة (ملاً) وعلى الياء 2 كلمة (بوائقه). 
(أشترى) عن وة الرة ع أو ل الففل كر الست 
ج هات هضاد و الأهال افةو اسما 2 جمل دة فين دوع اة ك اوا : 


آحسن - آتم - اقتضى 


التدريب الثالث 

E E E E ENO EE EES 
عبدالرحمن آل سعود من الڪويت مع أربعين من الرجال الأبطال متوجها إلى الرياض ليضرب موعدا مع‎ 
تاریخ جدید يڪتب بڪفاحه من أجل بناء بلاده » مبتدثاً باسترداد الرياض ؛ إذ أن استرجاع الرياض يعد‎ 
الانطلاقة الكبرى 2 تاريخ المملكة » فبعد فترة طويلة من التفكك والانقسام » ويعد أن عاشت الجزيرة‎ 
العربية أجيالاً طويلة تعاني مرارة الفرقة والضعف.‎ 

جاء الملك عبدالعزيز -رحمه الله - ينشئ الدولة ويبني كيانها لبنة لبنة» وقد وفق 2 جمع شتات 
القبائل ولم شعتها › وإعادة الطمأنينة إليها »ونشر الأمن 4 ربوع البلاد » وقادها إلى صفوف الأمم 
المتقدمة »وبعد آن سار الملك عبدالعزيز ب حركة الإنشاء والبناء »> وجد آن الوضع بحاجة إلى توحيد اسم 
الدولة »وراح المسؤولون يدرسون هذه الناحية المهمة »ثم قرروا أن هذا التوحيد يجب آن يڪون شاملا › 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


وعلى هذا أصبح اسمها ( المملكة العربية السعودية )؛ وذلك 2 سنة 1351ه » وآصبحت المملكة 2 
هدوع موا 2 ا اوو ات ا ارهد مها وقد رة الت ان ره ادا 
والوصول إليها لأداء فريضة الحج ب2 أمن وطمأنينة ؛ لما تنعم به من الاستقرار والنظام . 
اقرا النص السابق وأجب عما يآتي 
أ - استخرج منه ما يآتي : 
1- آربع كلمات آولہا همزة قطع › وآربع كلمات آولا همزة وصل . 
2- بين سبب كتابة الهمزة المتوسطة على الوضع الذي تراه ب2 الكلمات الآتية : 
القبائل - الطمأنينة - المسؤولون - مؤسس 
3- بين سبب كتابة المزة المتطرفة على الوضع الذي تراه ب2 الكلمات الآتية: 
نشوء - ينشئ - جاء - البناء . 
ب - هات آفعال المصادر الآتية »وضعها 2 جمل مفيدة » وبين كتابة الهمزة 2 أولہا . 
استرداد - استرجاع - الانطلاقة - الانقسام -الأمن-الإنشاء-ارتياد - أداء 
ج - استخرج من القطعة الكلمات التي كتبت بالتاء المربوطة والكلمات التي كتبت بالتاء المفتوحة › 
وبين السبب . 
التدريب الرالع 
حكم جاءت في أشعار الشافعي -رحمه الله - 
U}‏ 
شڪوت الى وڪيع سوء حفظي فارشدني إلى ترك المعاصي 


وأخبرني بأن العلم نور ونور الله لا يهدى لعاصي 
}2{ 
تمصي الإله وأنت تظهر حبه هذا محال ب2 القياس بديع 
لو ڪان حبك صادقا لأطعته ا وع 
ڪل يوم يبتليك بنعمة منه وأنت لشكر ذاك مضيع 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
3y‏ 


أ الو لا برغاكف الا كا 9 كر ع ا 


ففي الناس آبدال وك الترك راحة وك القلب صبر للحبيب ولو جفا 


ما ڪل من تهواه يهواك فلبه ولا كل من صافيته لك قد صفا 
سلام علی الدنیا إذا لم يكن بها صديق صدوق صادق الوعد منصفا 


اقرا الأبيات السابقة وأجب عما يأتي . 
1- استخرج منها كل كلمة كتبت 2 أولما همزة قطع »واكتبها كتابة صحيحة . 
2 اکل كا كت ےا خرها هز ون سب اا غلل الزضم اندي تراه 
3- هات مصادر الأفعال الآتية > وبين نوع الهمزة 2 آولما . 


آرشد - آخبر - ابتداً 


التدريب الخامس 


% 


عرف عن عيسى بن عمر الثقفي - شيخ إمام النحاة سيبويه - ولعه بالغريب »و2 يوم من الأيام 
سقط من على حماره »فتجمع الناس حوله »فقال لهم :((مالڪم تڪاڪاتم علي ڪتڪأاڪنڪم على 
ذي جنة » افرنقعوا عني ولا تقربوني )) 
A SESE SS‏ 
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التحريروالهارات اللغوية 
التقرير 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


الوحدة الرايعة : التقرير 
تفرنقة 
هو عرض للحقائق الخاصة بموضوع معين « أو مشكلة محدودة › عرضا تحلیلیا ميسرا « مع دڪر 
الاقتراحات والتوصيات( 1 2( 
آو هو عرض لموضوع آو حقيقة آو مشكلة عرضا منطقيا ومنهجيا مع بيان الاقتراحات أو التوجيهات 
E NTT‏ 


×+ أهداف التقرير 
1. إكساب المتدرب مهارات علمية ومعلومات عميقة ؛لأن ڪاتب التقرير هو الذي يستخرح المعلومات 
بجهده . 


2. مساعدة كاتب التقرير على تنمية مهاراته »واستعمال لغته ءوعلى إظهار كفاءته »وذهمه 
لمرن ادن ركفب كته نرين 
3. إكساب كاتب التقرير كيفية الوصول إلى الخبرة والمعرفة من خلال خبرة السابقين ومعرفتهم . 
4. إكساب كاتب التقرير فرصة ممارسة القراءة النقدية. 
AA EEE A ES ES‏ 
× مجالات التقرير 
1. تقرير عن سير عمل قام به أو نشاط شارك فيه . 


(21) وسائط الاتصال الرسمي ب المملكة العربية السعودية» إعداد محمد حافظ حجازي وعبدالوهاب عبدالفتاح ص 116وما بعدها. 
(22) فن كتابة التقارير / عبالعظيم الشيخلي /دار الثقافة / عمان ط 2004 ص 12. 
(23) الكتابة الوظيفية . د/ عبدالقادر شريف . دار حزين » عمان ص 85 وما بعدها . 
(24) المرجع السابق ص 85 وما بعدها . 
7 


التخصص التجرير والمهارات اللغوية الوحدةالرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 
. تقرير يعده رئيس الدائرة عن مرؤوسیه . 


. تقرير عن ما توصل إليه العلماء من تجارب وابتڪارات . 


3 
4 
5 ل 
6. تقرير عن المؤتمرات . 

E O 

8. تقرير عن بعض الشخصيات المهمة من خلال نتاجهم العلمي . 

وهذه التقارير قد تكون تقارير سنوية عن سير العمل آو تقارير مالية »آو تقارير دورية آو تقارير إحصائية 


11. تقرير عن البرامج التي شاهدوها آو استمعوا إليها( 5 2) 
٠‏ خصائص التقرير الجيد 


1. الوضوح والدقة : وذلك باستعمال الألفاظ الشائعة › والابتعاد عن الملصطلحات التي تتعصى على 
الفهم . 
2. أن يكون التقرير مقنعاً فيما يعرضه من معلومات ؛ ليجذب انتباه المتلقي . 


ELAR E RS ELA ALES 


. آن يكون حسن الترتيب والتنسيق تبرز فيه النتائج بوضوح( 6 2) . 
RASER SS GE CASE‏ 


مراعاة قواعد الربيط الكتابى وآدواته 


dG ٠ ٠ @ لب ما‎ 


راغا قو افد اة العرة: 


(25) المراجع السابقة وانظر التحرير العربي للدكتور :أحمد شوقي رضوان وزميله ص 191: ومنه التحرير العريي للدكتور محمد الشنطي ص 169. 
(26) مرجع سابق وسائط الاتصال ص 120 وما بعدها 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


کے 


a i SN EAE EEE EA E E SS 
خطوات أو مراحل إعداد التقرير‎ + 

1. المقدمة وتشمل : 
e‏ تصور هيڪل الموضوع »وذلك بتحديد أفكاره الأساسية والفرعية وحجم المادة التى بمكن كتابتهاء 
وآهم المصادر والمراجع وتحديد الہدف من إعداد التقرير وتحديد المجحالات التي سیتتاولہا التقرير »وآن 


2. صاب الموضوع وتحليله 
ويشتمل على سرد البيانات والوقائع والحقائق والقيام بمناقشتها وتحليلها وتفسيرها» وعلى كاتب 
آ - الكتب والوثائق . 


3 النتائج والتوصيات 
E E EE EAE ESS NNE SE YEN EE‏ 

مستخلصة من البيانات والمعلومات والحقائق المبثوثة 2 التقرير وآن يشفع ذلك بمقترحات وتوصيات يراها 
اف ایر 27 

4. الملاحق 
وتشتمل على : 

أ-- البيانات أو الاستبيانات التي استخدمت 2 التقرير . 

ب-الجداول والرسوم البيانية والإحصائية . 
ج -قائمة بالمصادر والمراجع . 


(27) مرجع سابق : انظر وسائط الاتصال ص 116 وما بعدها 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب سے 
التدريبات 
التدريب الأول 


قمت مع زملائك بزيارة إلى المعهد الملكي الثانوي الصناعي واطلعت معهم على التخصصات الموجودة 
امهو كما زرك عضن اورشن لمال الرجرذة فيه كلك الهبت بائ التليمية باه 

أك كر فا هن ها ا ها ر غ و ا ت 
مشتملاً على مقترح يفيد المعهد أو ملحوظات ترفع من كفاءة آداثه 


التدريب الثاني 


1. التعريف بمؤلفه . 

التعريف بما يحتويه الكتاب من فصول وآبواب 

. ما يشتمل عليه ڪل فصل آو باب من معلومات 
لجرا الإيجاهة الى أعجبنك هة انكاب: 


.الجوانب السلبية إن وجدت: 


د نن جب °٣ U١‏ 


. خاتمة تبين فيها آهم النتائج العلمية المهمة 2 هذا الكتاب . 


التدريب الثالث 
ياعا ترك زرلا قتا عن دار فة ج جال تخضصك. وط منك اخ ر العام ان 
تكد را عن مر الل ے عدو ره وات وا الام الت دا وطن دوا اذى 
استفاده العاملون 2 هذه الورشة أو المؤسسة من مهارات فنية على أن يشتمل تقريرك على مقترحات 
وتوصيات ترفع من كفاءة العمل 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


التدريب الرالع 
آسند إليك بعد تخرجك العمل على أحد الحاسوبات » وقد حدث 2 أتقاء العمل بعض الأعطال 
الفنية 2 هذا الحاسوب . 


اڪتب تقريرا تبين من خلاله : 
1. نوع الجهاز الذي تعمل عليه . 
2. نظامه . 
وط نالفل الد خضل 2 اهاز 
NAE OES EEE A‏ 


التدريب الخامس 
زرت ورشة لإصلاح السيارات لإصلاح سيارتك . 
أك رر مر ع هوا م ا ا 
1 عدد العمال الذين يعملون 2 هذه الورشة ومجالات تخصصهم . 
AS N E‏ 
OA AORN ENS‏ 


4. ملحوظاتك حول آداء هله الورشة 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


كتابة التلخيص 
1 - تعریفه : 
هو التعبير عن الأفكار الأساسية للموضوع 2 كلمات قليلة دون إخلال بالمضمون »أو إبهام 2 
الصياغة » بمعنى أن نركز على الفقرات الأساسية الملخصة 2 أحد الموضوعات وإعادة عرضها ے2 إيجاز 
مستوف للأفكار الرئيسة . 


2 - أهداف التلخيص 
أ تعود القارئ على الاستيعاب والتركيز . 


3 - خطوات التلخبص 
افر اة الاس تك افة اوضع الى ا وذلك لن الأفكار الرفة هه 
ب- القراءة الاستيضاحية ؛ وذلك بمراجعة ما قرىئ » وتسجيل المضامين الأساسية > ووضعھا ے2 فقرات . 


ت- صياغة هذا الفقرات بأسلوب خاص مع المحافظة على تسلسل هذه الأفكار 2 الأصل . 


4 - شروط التلخيص الجيد 

أ- البعد عن التعديل والتحريف ب المادة الملخصة التي تشوه الأصل أو تغير معناه . 

ب- التمييز بين ما هو رئيس وبين ما هو ثانوي › بالتركيز على الأهم فالمهم فالأقل أهمية . 
ج -البعد عن الاستطرادات والأمثلة المتعددة . 

د أن يقدم التلخيص بلغة الملخص نفسه لا بلغة الكاثب أو المؤلف. 


هھ -مراعاة الدقة والاستيعاب الأمثل للموضوع . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب سے 
التدريبات 
التدريب الأول 


hae ES AAS e 


التدريب الثاني 
سمعت إحدى خطب الجمعة ج المسجد النبوي الشريف . 


اک د ا 


التدريب الثالث 
اختر قصة قصيرة قرأتها وأعجبتك . 


حاول توضيح انطباعك الشخصيى حول هذه القصة 4ے عدد محدود من العبارات . 


التدريب الرالع 
ظهورالسياحة 
E E E O N E E‏ 

ومتنوعة » فقديماً كان الإنسان ينتقل بحثاأً عن الطعام » أو الشراب ب4 مرحلة الصيد › ثم ب4 المرحلة 
اا ان ا ا اد ل دت الي هه اا رر ع ا ارهن و ان 
ظل ينتقل هربا من عدو »أو طمعا ب4 احتلال مكان أفضل للإاقامة . 
وهكذا ومع مرور الزمن »تحولت عملية الانتقال هذه إلى حركة إنسانية »وتقافية »وتغيرت آسباب التنقل 
وق هاا و هل او اف وا ف ا ةو كهها ت اغارف 
والثقافات ... 
قر ن فا کا اک ا ا اهر 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


آ اک اوو اا ا کاک کار م وو ا کا ت 
طبيعية » مثل البحث عن طعام »آو بهدف تحقيق فائدة مباشرة »ولم يكن هناك سوى قانون الطبيعة 
نفسها يتحكم 2 تلك الأهداف »ومن الطبيعي آنه لم يكن هناك وسائل نقل آو طرق » وڪان غالبا یتم 
التنقل بطريقة بدائية لفرض الحصول على طعام »آو لقيام بتجارة »آو غير ذلك من النشاطات . 
OE E EE E E N O‏ 
الرياضة »أو لآأسباب دينية. 
3. السياحة 2 العصر الحديث »ويمكن تقسيم هذا العصر إلى ثلاث مراحل: 
اة ق ات فة 6 و كاف لر كدت ففرالا كفةغا ف ٠‏ والشار ام ون 
أشهرها» رحلات كولومبوس »وفاسكو ديجاما البرتغفالي »لاكتشاف رأس الرجاء الصالح عام 
1498.... 
ب - مرحلة الثورة الصناعية» (1750 -1850م) وهي المرحلة التي واكبت الثورة الصناعية 
»واكتشاف قوة التجار وتطور وسائل المواصلات »وانتقال الناس بسهولة وتتميز بزيادة واضحة بعدد 
المسافرين وتنوع الرغبات والأهداف »وآأصبحت أكثر تنظيما ؛ بسبب دخول الطبقات المتوسطة التي 
ظهرت بعد الثورة الصناعية .. 
ج - مرحلة ما بعد الحرب العالمية الثانية وهي المرحلة التي أحدثت طفرة 4 صناعة السياحة »نتيجة 
إرهاق الشعوب بے الحرب › والثورة الہائلة ب تطور وسائل النقل »وتوجه الشعوب لاستغلال التطور الذي 
أحدتته الحرب 2 الاتجاهات السلبية وتحويل الطائرات الحربية إلى طائرات مدنية » مما أآدى إلى تطور 
وسائل النقل »وخاصة النقل الجوي ... 


SELE E E a a a a 
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التخصص التجرير والمهارات اللغوية الوحدةالرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب شخ 
التدريب الخامس 


عن بي هريرة - رضي الله عنه - قال : قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم - :(( سبعة يظلهم 
الله بے ظله يوم لا ظل إلا ظله :إمام عادل » وشاب نشا 2 عبادة الله » ورجل قلبه معلق بالمساجد حتى 
يعود إليه »ورجلان تحابا 2 الله اجتمعا عليه وتفرقا عليه »ورجل دعته امرآة ذات منصب وجمال »فقال: 
إني آخاف الله »ورجل تصدق بصدقة فأخفاها حتى لا تعلم شماله ما تنفق يمينه »ورجل ذكر الله خالياً 


ففاضت عيناه )) آخرجاه الستة إلا با داود. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب جخ 
الرسالة (( المعروض )) 


1 - تعريف الرسالة . 
المقصود بالرسالة الإدارية :هي كل رسالة ترسل إلى مسؤول ب إدارة حكومية آو مؤسسة تجارية آو 
صناعية أو غير ذلك . 
2 - شروط الرسالة الجيدة. 
أ - وضوح موضوع الرسالة »وذلك بأن يعرف كاتبها ما يريد الكتابة عنه؛لأن الدقة 2 الرسالة 
ب -عدم التكرار؛لأن التكرار ينفر المرسل إليه من قراءتها . 
ج -البعد عن استعمال الكلمات النابية أو المبالغة 4 المدح أو التزلف أو القدح أو التعنيف . 
د -آن تكون الرسالة مكتوبة بلغة عربية سليمة إملاء ونحوا ولغة وأسلوبا > مع جودة الخط وإتقانه . 
ه -الاهتمام بعلامات الترقيم . 
و -آن يهتم بإخراج الرسالة من حيث التتظيم والتنسيق . 
ز -آن تكون لغة الرسالة لغة مباشرة »بعيدة عن التكلف والتعقيد . 


ح -آن يتخير كاتب الرسالة اللهجة المناسبة ‏ ضوء معرفته بالمرسل إليه »ومعرفته وجهة نظره »ورد 
فعله » وذلك باستعمال الألفاظ بتدبر وتمعن . 


3 - مكونات الرسالة . 
ا 

و البسملة ضرورية ؛ لأن المنهج الإاسلامي ينص على كتابة البسملة 2 استفتاح الآمور »يقول الرسول - 
صلى الله عليه وسلم - :(( كل كلام لا يبدا ب4 وله بذكر الله فهو بتر )) رواه النسائي. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 1 عرب التقرير 


: اسم الجهة المرسلة › وذلك على النحو التالي‎ E 

المملكة العربية السعودية »ثم اسم الوزارة »آو المصلحة آو المؤسسة ثم الجهة المرسلة . 

وهذه البيانات عادة ما تكون مطبوعة 2 الجانب الأيمن من الرسالة »كما يكتب ے الجهة اليسرى من 
الرسالة البيانات الآتية : 


رقم الصادر العام ثم التقسيم ثم التاريخ ثم المشفوعات وعادة ما تڪون مرتبة بشڪل رآسي . 


ت - المرسل إليه . 
ويكتب بك بداية السطر »و يشتمل على لقب المرسل إليه ( مسمى وظيفته ) وزير » محافظ »› عميد › 


المدير عام ¢ رئيس فسم ¢ مدير .... الخ ] 


ت = التحية الافتتاحية: 
وعادة تكتب بعد اسم المرسل إليه »وأفضل تحية ( السلام عليكم ورحمة الله وبركاته » ثم يڪتب 
بعدها : أما بعد .. 
ج - صلب الرسالة ( المضمون ). 
ح - التحية الختامية . 
وتكون ب نهاية الرسالة »وذلك بعد عرض الموضوع »والأفضل أن تكون موجزة مشتملة على الشكڪر 
والاحترام »أو الدعاء له وذلك مث العبارات التالية : 
1. والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته . 
2.ولڪم تحياتي . 
3.وتفضلوا بقبول وافر التحية . 
4.وتقبلوا جزيل الشكر والاحترام . 
خ - المرسل ولقبه الوظيفي . 
ويكون ب2 الجانب الأيسر من آخر الرسالة »مشتملا على توقيعه والتاريخ . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدةالرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب ج 
نموذج رسالة أو معروض 
بسم الله الرحمن الرحيم 
سعادة عميد الكلية التقنية بالرياض حفظه الله 


فإنني أحد الطلبة المتخرجين من الثانوية العامة (قسم علمي) لهذا العام وتظرا لما تتمتع به الكلية 
CANAL ES aR ALD aA‏ 
للوطن . 


اتكون فال مره ا أك وا لار هرر د الأرقات المحددةالاضرات وال اة 2ة 
أنشطة الكلية . 


كما أرفق لسعادتكم مسوغات القبول المطلوبة . 
وتقبلوا سعادتكم وافر التحية والتقدير 
ابنکم 
سعید علي محمد 
الأحساء ص.ب 314 الهفوف 


الرمزالبريدي 11560 
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التخصص التجرير والمهارات اللغوية الوحدةالرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب شخ 
( نموذج ثاني ) 
بسم الله الرحمن الرحيم 
سعادة المدير العام لشركة سابك الوقر 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .. أما بعد : 
فأفيد سعادتكم آنني آحد خريجي الكلية التقنية 4 الرياض تخصص تقنية ميكانيكية . 
وأرغب من سعادتكم التكرم بقبولي 4 العمل لدى شركتكم العتيدة ما تتمتع به من سمعة طيبة 2 
العناية بموظفيها من حيث التدريب وفرص الترقية »وسوف ترون مني ما يثلج صدوركم من التفاني بے 
العمل »والإبداع فيه والالتزام بمواعيده . 
أرفق لسعادتكم ضمن كتابي هذا الوثائق المطلوية لشغل هذه الوظيفة ب4 ضوء إعلانكم المنوه عنه ب2 
الصحف المحلية 
حفظڪم الله ورعاڪم 
ابنکم 
علي حسن أحمد 
الرياض ص.ب 718 
الرمزالبريدي 11518 
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التخصص التجرير والمهارات اللغوية المراجع 
الدراسات العامة 1 عرب 


ڪڪ 


المراجع 


النحو المصفى للدكتور محمد فرج عيد. 

. فن التحرير الأدبي للدكتور / محمد صالح الشنطي . 

. التحرير الآدبي للأستاذ /حسين بن علي محمد . 

. الإملاء الوظيفي للأستاذ / عمر سليمان محمد . 

. وسائط الاتصال الرسمي 2 المملكة العربية السعودية . 

. إعداد ڪل من آ. محمد حافظ حجازي و آ. عبدالوهاب عبدالوهاب . 
فن كتابة التقارير للأستاذ/ عبدالعظيم الشيخلي . 

. الكتابة الوظيفية للأستاذ / عبدالقادر شريف . 


نا y)ڄ‏ نن جب GQ 0 U‏ ض 6O‏ 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1 عرب المحتويات 


المحتويات 


الوحدة الأولى: الإعراب بالجروفا ‏ ...> .د د lI...‏ 
إعراب قعل الأمرالمعتل الآأخر ‏ . . ...0 ...13 
إعراب الأقعالالخهسة ...د د د ...16 
إعراب الاسم المنقوص النكرة في حالتي الرفعوالجر . .> > .د MAI.‏ 
الوحدة الثانية: العل ‏ . . . .د د د 26 
I Ra i SD RRR RSE GER a O Oa‏ 
O Seed aR SE E SLE E SESE A A‏ 
تدريبات عامة على ما سبقت دراسقه ‏ . .1 .9 
الوحدة الثالثة: المهارات الكقايية ‏ . . ...د د د ...4 


DS E E SSE AS e a 


NETS ECE OST A O LS E 
4... 1 1... كتابة الهمزة المتوسطة على الألفضا‎ 


كتابة الهمزة المتوسطة على وام .د .2 
كتابة الهمزة المتوسطة على واو . ...د د SS ss‏ 
كتا ا فة اتوم مقر 1 > os Sok o o‏ 
كانه هة انت > 0s Ao e E A o a ê 5 6 ag‏ 
كتابة التاء المفتوحة والتاء امريوطة . . ...11 GG...‏ 
غلامات ا نارم , ر کہ رد 3 کک ا کی ت کک یک 8ک چ ا O7 2 a‏ 
تدريبات عامة على ما سبق دراسقه ...1 Boss‏ 
الوحدةالرابعة: الققرير ...1 1 1 1 Teo‏ 
کتادة التلخیض ب کے اک و کک کک د کا و کک ف کر ع 2 825 
الرسالة (( المعروض )) . ...د د د د ...86 


88... ss نموذج رسالة أومعروضش ...د د د‎ 
QO ae e o N a E BS a ROE N Se RE RN o 2 2: الاج‎ 
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تقدر المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني الدعم 
المالي المقدم من شرڪة بي آيه ِي سيستمز (العمليات) المحدودة 
GOTEVOT appreciates the financial support provided by BAE SYSTEMS‏ 


BAE SYSTEMS 


